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内容概要

本书主要针对企业办公人员、财务人员、市场分析人员、数据统计与管理人员等所撰写，它全面介绍
了在多个领域中的数据处理与分析应用案例，每个案例都具有很强的实用性与可操作性。
全书共分11章，分别介绍了数据输入与编辑、数据管理与分析、数据分析运算中的常用函数、数据分
析中常用图表、数据分析中数据透视表（图）、数据高级分析工具的使用、市场营销数据的分析处理
、抽样与问卷调查数据的处理、财务管理决策数据的处理、生产决策数据的处理，以及经济数据的处
理。
　　本书适合企业行政人员、人事档案管理人员、财务人员、市场分析人员、数据统计分析人员以
及Excel爱好者作为参考书。
　　本书DVD光盘：60讲教学录像（视频）+Office 2007简体中文版（测试版）+模板大全+所有素材、
源文件。
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