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内容概要

　　《电脑操作入门与提高（经典清华版）》主要介绍计算机的基础知识包括Windows XP操作系统的
应用、汉字输入、文档编排、网络设置以及网络使用技巧、邮件的发送接收等，同时又对常用工具软
件以及电脑中的常见故障作了简单的介绍。
作者结合自己的具体使用经验，以通俗易懂的语言对各软件的应用方法进行了详实的讲解，使读者可
以一边学习、一边操作，在动手的同时巩固所学到的知识，提高学习效率。
　　本套教程在编写过程中，吸取国内外最流行、最实用的电脑技术精华，深人浅出，图文并茂，学
用结合，抛弃了晦涩的专业术语，用形象生动的语言展现出电脑应用的魅力。
　　《电脑操作入门与提高（经典清华版）》不但适合初学者学习使用，还可供电脑培训学校及大专
院校作教材使用。
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