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内容概要

本书是一本学习如何使用计算机工具软件的教材，以实用为最终目的，起点低、内容全、上手快、效
果好，在内容编写上体现了简单易用的特点，步骤清晰、内容丰富。
全书共分为11章，主要介绍了日常工作与生活中最实用、最流行的计算机工具软件，语言通俗易懂，
项目简明且具有实用价值。
全书内容涵盖了工具软件应用基础、系统维护工具、系统检测及优化工具、文件管理工具、图形图像
处理工具、多媒体工具、格式转换工具、汉化翻译工具、网络工具、计算机安全工具及其他工具软件
等方面。
通过本书的学习，可以迅速掌握30多种日常必备工具软件的使用方法，从而能够轻松自如地使用计算
机，享受计算机带来的无穷乐趣。
    本书可以作为中等职业学校、五年制高等职业学校信息类专业的辅助性教材或学习参考书，也可作
为广大计算机爱好者的自学读本和短训班的培训教材。
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