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内容概要

　　本书采用案例的方式精选介绍了当前国内外优秀常用工具软件的使用方法，尽量选择软件最新版
本，可显著提高广大读者的计算机应用、操作水平，提高办公效率。
主要内容包括工具软件的定义、分类和特点，系统检测与维护工具，桌面工具，文件与磁盘管理工具
，文本与图像处理工具，媒体播放工具，网页浏览与搜索工具，网络下载工具，网络通信工具，教育
自学工具等内容。
　　本书内容丰富，步骤清晰，以实践性和可操作性为原则，根据用户实际需求选取软件，注重技巧
的点拨，本书适合作为高等院校、高职高专学校“常用工具软件”课程的教材，同时也是广大计算机
爱好者提高个人计算机应用能力的良好参考书。
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