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内容概要

　　《一学就会魔法书：工具软件一点通（附光盘）》主要讲述了目前最流行的43个常用工具软件的
使用方法和技巧。
主要内容包括工具软件操作入门、指法练习、压缩与解压、图片浏览、磁盘分区与文件管理、系统优
化、数据恢复与备份、电子阅读和翻译、视频和音频播放器、音频和视频处理、屏幕捕获与录像、光
盘刻录、图文处理、即时通信、网络下载和杀毒等工具的使用。
 　　《一学就会魔法书：工具软件一点通（附光盘）》以教会小魔女使用目前最流行的40多个工具软
件为学习主线，以使小魔女掌握这些工具软件在生活和工作中的实际应用以及解决使用电脑过程中的
疑难杂症为目的，内容浅显易懂，结合实际应用进行讲解，注重技巧和实用性，以便于引导初学者自
学。
每章后面附有大量丰富生动的练习题，以检验读者对本章知识点的掌握程度，达到巩固每章知识的目
的。
 　　《一学就会魔法书：工具软件一点通（附光盘）》定位于电脑初级用户，适用于在校学生、电脑
办公人员、各种电脑培训班及不同年龄阶段的电脑爱好者参考。
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书籍目录

第1章 工具软件操作入门1.1 认识工具软件1.2 下载安装程序1.3 安装工具软件1.4 启动和退出工具软件1.5
获取工具软件的使用帮助1.6 卸载工具软件1.7 小结1.8 过关练习第2章 初学者的“良师益友”2.1 用金山
打字练习指法2.2 用winilAR压缩和解压文件2.3 用AcDsee轻松看图2.4 设置个性化桌面2.5 小结2.6 过关练
习第3章 磁盘分区与文件管理3.1 磁盘分区的相关知识3.2 用Fdisk在DOS下全新分区3.3 用PaztitionMagic
管理分区3.4 文件管理实用小工具3.5 小结3.6 过关练习第4章 系统也需要“优化”4.1 关于系统优化的相
关知识4.2 使用Windows优化大师4.3 使用超级兔子4.4 小结4.5 过关练习第5章 拯救电脑数据5.1 
用EasyRecovery恢复数据5.2 用Ghost备份与还原数据5.3 小结5.4 过关练习第6章 电子阅读不费“劲”6.1 
用Adobe Reader阅读PDF文档6.2 用金山词霸进行英汉查询6.3 用金山快译进行全文汉化6.4 小结6.5 过关
练习第7章 视听享受无极限7.1 全能播放器——暴风影音7.2 用千千静听播放音乐7.3 用QQ直播看电视和
听广播7.4 小结7.5 过关练习第8章 音频和视频的“加工厂”8.1 用豪杰音乐工作室处理声音8.2 用会声会
影处理视频图像8.3 用豪杰视频通转换视频格式8.4 小结8.5 过关练习第9章 屏幕捕获与录像9.1 
用Hypersnap捕获屏幕图像⋯⋯第10章 光盘刻录不求人第11章 图文处理“新时尚”第12章 现代化办公
与网络管理第13章 Intemet上的通信工具第14章 下载工具任你选第15章 安全上网有“高招”
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