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内容概要

《最新微机操作培训教程(第3版)》汲取了国内外最流行、最实用软件的精华，全面地介绍了计算机基
础知识、计算机系统的安装、使用与日常维护、中文WINDOWS XP操作系统、实用工具的使用、中
文WORD 2002的使用、中文EXCEL 2002的使用和因特网(INTERNET)及其应用等方面的内容。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识
1 计算机概述
⋯⋯
第2章 微机系统的安装、使用与日常维护
1 微机系统的安装
⋯⋯
第3章 中文Windows XP操作系统
1 Windows XP使用初步
⋯⋯
第4章 实用工具的使用
1 压缩文件
⋯⋯
第5章 中文Word 2002的使用
1 初识中文Word 2002
⋯⋯
第6章 中文Excel 2002的使用
1 初识中文Excel 2002
⋯⋯
第7章 因特网（Internet）及其应用
1 Internet概述
⋯⋯
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