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内容概要

本书是《办公自动化设备维护及数据处理》教材的习题解析及实验指导用书，内容分为两部分，第一
部分是《办公自动化设备维护及数据处理》教材中的习题解答，第二部分是办公自动化软件Excel的上
机实践指导。
 　　　本书是大学本科非计算机专业的计算机课程教材，适合大学本科，以及对办公自动化感兴趣的
从业人员。
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章节摘录

插图：四、小知识——传真机和复印机1.传真机高级功能开发。
随着通信技术的发展，不少家庭都购置了传真机，有些用户因对它的功能不甚了解，仅仅将它当作远
距离复印机使用。
其实，传真机有许多功能可供开发。
（1）自动检测（诊断）功能。
当机器出现故障时，能自动显示故障现象和部位。
例如，当发送文稿或记录纸出现卡纸现象时，机上除了有文字显示外，相应指示灯发亮，使用者可随
时根据显示排除故障。
（2）无人值守功能。
无人值守可以节省人员，特别是对时差很大的国际间传真通信更有其实际意义。
无人值守通常可以分为3类：收方无人值守，发方无人值守和双方无人值守。
收方无人值守，指收方传真机旁可以不要操作人员，发方拨通收方的电话号码后，即可自动启动收方
传真机，并接收发方传送的文稿，打印出供收方查看。
发方无人值守，指当发方用户因临时有急事要离开而又需将文稿传给对方时，可以将所有的发送文稿
放在传真机的进纸板上。
按照事先规约，收方拨通发方的电话号码后，即自动启动了发方的传真机，待核实双方事先制定的密
码后，将发送文稿按顺序依次发给收方。
双方无人值守，就是收发双方传真机都可以不要操作人员。
发方将要发送的文稿按序放在进纸板上，并且调整好报文的发送时间。
到了预定时刻，发方传真机自行启动，通过自动拨号呼叫，启动收方传真机，待核实双方事先制定的
密码后，将文稿发给对方。
（3）图像自动缩扩功能。
有时发送的文稿尺寸未必与收方记录纸刚好配套，这也无妨。
倘若发送的文稿比较宽，而收方的记录纸比较窄，可以通过调整，使文稿按比例缩小。
同样道理，倘若发送的文稿比较窄，字也比较小，看不清楚，加上收方传真机的记录纸比较宽，这时
，可自动地将文稿放大。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<办公自动化的设备维护及数据处�>>

编辑推荐

《办公自动化的设备维护及数据处理习题解析》是由刘砚秋所编著，北京大学出版社出版发行的。
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