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内容概要

本教材在继承第一版精华的基础上，根据最新的会计准则对原内容进行了调整，充分反映了最新的准
则要求及其给会计实践带来的影响；并充实完善了对会计实践模拟课堂的组织说明，更细化了实践模
拟的具体内容。
本书在结构设计上与传统的会计学基础教材不同，特别突出了它的实践性与操作性。
另外还配备了仿真模拟练习册，特别适合初入会计学门槛的学生。
    第一部分为“认识常见的原始凭证”。
这一部分列出的原始凭证主要是介绍性的，大部分没有在各章的练习题中实际运用。
我们的考虑主要是：在会计学基础阶段，主要要求学生掌握原始凭证的用途（证明经济业务发生）及
其处理（与记账凭证一同装订后作为会计档案保存），并认识常见的原始凭证。
因此，只以一小部分原始凭证的使用为例说明了其实际操作的过程。
    第二部分为《会计学基础》（第二版）教材中“仿真模拟练习题”所需使用的会计凭证、账册及会
计报表等。
这一部分的内容是与教材中的仿真模拟练习题相配套的。
为了方便使用，这些凭证和账册是按章节的顺序进行排列的。
此外，在本部分的最后附上了第二章仿真模拟练习题参考答案及说明。
    第三部分为“分项练习及说明”，将会计实务中专业性较强的八个方面以单项列示的方式分别进行
了模拟练习，并进行了说明。
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旅费报销单　  表26  支票使用登记薄　  表27  薪资表　第二部分  “仿真模拟练习题”所需的凭证、账
簿及报表使用说明　附录  第二章仿真模拟练习题参考答案及说明　第三部分  分项练习及说明　  分项
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四  记账凭证的审核　  分项练习五  日记账的登记　  分项练习六  明细账的登记　  分项练习七  总账的
登记　  分项练习八  会计报表的编制
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章节摘录

插图：（4）一式几联的原始凭证，应当注明各联的用途，只能以一联作为报销凭证。
一式几联的发票和收据，必须用双面复写纸套写，并连续编号。
作废时应加盖“作废”戳记，连同存根一起保存，不得撕毁。
（5）发生销货退回时，除填制退货发票外，退款时，必须取得对方的收款收据或汇款银行的凭证，
不得以退货发票代替收据。
（6）职工出差借款收据，必须附在记账凭证上；收回借款时，应另开收据或退还借据副本，不得退
还原借款收据。
（7）经过上级批准的经济业务，应将批准文件作为原始凭证附件。
如果批准文件需要单独归档，应在凭证上注明批准机关名称、日期和文件字号。
2．书写要符合规定（1）凭证填制有误，应按规定方法更正或作废，任何凭证不得污染、抹擦、刀刮
和挖补。
（2）会计数字字迹要清晰、位置要适当，字体要标准。
①小写数字书写时，要有一定的倾斜度（数字与底线应成60°的倾斜），并以向左下方倾斜为好。
②应使每位数字（7、9除外）紧靠底线且不要顶满格（行）。
一般来讲，每位数字占预留格子的1／2位置，每位数字之间一般不要连接，但不可预留间隔（以不能
增加数字为好）；每位数字上方预留的1／2空格位置，可在订正错误记录时使用。
③除“4、5”以外的各单数字，均应一笔写成，不能人为地增加数字的笔画。
④对于不易写好、容易混淆且笔顺相近的数字书写，尽可能地按标准字体书写，区分笔顺，避免混同
，以防涂改。
如“1”不能写短，且要合乎斜度要求，防止改写为“4、6、7、9”；书写“6”字时可适当扩大字体
，使起笔上伸到数码格的上半部的1／4处，下圆要明显，以防改为“8”；“7、9”两字的落笔可下伸
到底线外，约占下格的上半部的1／4位置，“6、8、9、0”都必须把圆圈笔画写顺，并一定要封口，
“2、3、5、8”应各自成体，避免混同。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<21世纪经济与管理精编教材 会计学系�>>

编辑推荐

《会计学基础(共两册)(第2版)》为21世纪经济与管理精篇教材·会计学系列之一。
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