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内容概要

　　《21世纪高职高专精品教材·会计系列：会计基础实训》在编写时加入了阿拉伯数字及汉字数字
大写规范书写的内容，增加了常见原始凭证的填制训练内容，简化了业务和账簿练习的难度，按照实
际会计工作的循环步骤，构造一个包括填制和审核会计凭证、建账、登记账簿、期末账务处理、对账
、结账、编制会计报表、装订和整理会计档案的完整会计循环的全部操作。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计基础实训>>

作者简介

　　李冠军，黄河水利职业技术学院财经系副教授、会计师、财务管理学专业硕士。
长期从事《成本会计》、《基础会计》等课程的教学及研究工作。
2008年任财经系《基础会计》课程建设项目负责人。
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书籍目录

导论
项目一　基础书写
　任务一　阿拉伯数字的书写
　任务二　汉字大写数字的书写
　任务三　大小写金额的书写
项目二　原始凭证的填制与审核
　任务一　原始凭证的填制
　任务二　原始凭证的审核
项目三　建账
项目四　填制与审核记账凭证
项目五　登记账簿
项目六　对账与结账
项目七　编制试算平衡表
项目八　编制资产负债表、利润表
附录1　项目二任务一原始凭证
附录2　项目二任务二原始凭证
附录3　项目四原始凭证
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