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内容概要

　　《新视界商务英语系列教材：实用商务英语写作》有如下特点：　　一、教材目标注重英语知识
和技能训练的结合，分解为知识目标、能力目标和素质目标。
　　二、教材内容和能力训练项目设计注重真实性以满足学生需求，划分为求职与应聘、对外商务交
际、内部事务处理、会展事务、业务往来五大模块。
　　三、考虑就业岗位与职业资格证书的需求，注意参照LCCI国际商务英语证书考试大纲所规定的内
容，所选内容主要是与涉外商务文秘等岗位写作有关的必要知识。
　　四、体例灵活。
教材注重系统性，便于学习者熟悉整个商务写作的要求。
本书既能成为高等院校的教材，也能成为广大在职在岗人士的工具书。
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