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内容概要

《计算机上机实验基础(专科)》作为与《计算机应用基础(专科)》配套的学习指导和实践教程，能帮
助学生较好地掌握计算机基础知识和常用的计算机应用软件的使用方法。
《计算机上机实验基础(专科)》内容涉及计算机基础、操作系统(Windows XP)、计算机网络基础
、Office 2003套件(包括Word 2003、Excel 2003和PowerPoint 2003)、数据管理软件、图像操作软件、网页
制作软件等，每一章内容基本都按实验目的、实验内容结构进行编排，从深度和广度上拓宽了教材的
知识点，强调实践和动手能力。
　　《计算机上机实验基础(专科)》的编写强调“重在应用、突出技能”的思路，通过这些实验的学
习和实践，相信读者能够真正熟练驾驭计算机。
　　《计算机上机实验基础(专科)》可作为大学专科非计算机专业学生的计算机基础课程教材的配套
实验教材，也可以独立作为实验教材或自学教材。
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书籍目录
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FTP文件传输软件的使用 　实验六 个人防火墙的使用 第4章 文字处理软件Word 2003 　实验一 Office
2003的安装与删除 　实验二 文档的高级排版 　实验三 图文混排技术 　实验四 表格格式设置和表格计
算与排序 　实验五 综合练习 第5章 中文电子表格软件Excel 2003 　实验一 工作表的创建和编辑 　实验
二 工作表的格式化 　实验三 图表的创建与编辑 　实验四 数据管理操作 第6章 演示文稿制作软
件PowerPoint 2003 　实验一 综合练习一 　实验二 综合练习二 第7章 数据管理软件Access 2003 　实验一
创建数据库和表 　实验二 窗体的创建 　实验三 数据报表 第8章 图像处理软件Photoshop 　实验综合练
习 第9章 网页制作软件FrontPage 2003 　实验一 HTML语言的使用 　实验二 网页设计与编辑 　实验三 
制作表单 　实验四 使用框架设计网页 　实验五 Web服务器配置 参考文献
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