
第一图书网, tushu007.com
<<实用法律文书写作>>

图书基本信息

书名：<<实用法律文书写作>>

13位ISBN编号：9787300107561

10位ISBN编号：7300107567

出版时间：2009-6

出版时间：中国人民大学出版社

作者：李向珍　主编

页数：297

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<实用法律文书写作>>

前言

随着我国社会主义法制建设进程的加快，法律制度日益完善，诉讼活动信息透明度不断增强，公民的
法律意识也在逐渐提高，这些都对法律文书的制作提出了更高更新的要求。
为了适应新形势，切实提高法律文书的制作质量，充分发挥法律文书的作用，最高人民法院、最高人
民检察院、公安部、司法部等机关在认真调查研究、悉心听取专家学者意见的基础上，各自对原有的
法律文书格式和制作规范作了多次较大的修订，从而形成了较为完善的法律文书样式体系。
基于上述情况，编者认真总结自己二十几年的法律文书教学经验与体会，针对高职高专类法律相关专
业学生知识素质、能力的要求及培养标准，结合专业教学特点，编写了本书。
本书的特点有三个：一是内容新。
无论是法律文书样式、制作规范，还是所附实例，都是最新的。
二是实用性强。
本书根据高职高专人才培养方案的要求，为培养学生的实际动手操作能力，注重对法律文书制作方法
的讲述，而不作过多的理论阐释。
三是体例新。
本书集法律文书的制作要求、文书样式、实例及写作训练于一体，一册在手，既掌握了法律文书的撰
写方法、规范要求，借鉴了典范文书的长处，同时通过相应的写作训练，又巩固了所学内容。
本书由李向珍任主编，张戈、邓玉萍任副主编。
统稿和审定工作由李向珍完成。
具体写作分工如下：李向珍撰写第一章，第二章，第六章，第九章的第二、七、十二、十三节；张戈
撰写第三章，第四章，第五章，第七章，第十章，第九章的第一、三、四、五、六、七、九、十节，
附录；邓玉萍撰写第八章；于乾龙撰写第九章的第十一、十四节；张虹撰写第九章的第十五、十六、
十七节。
本书在编写过程中，参阅和借鉴了有关专家学者及业务部门的相关文献资料，并得到了中国人民大学
出版社和辽宁公安司法管理干部学院教材建设工作委员会的大力支持，在此一并表示诚挚的谢忱。
由于时间较紧，加之编者水平有限，书中疏漏、不足之处在所难免，敬请专家、同行和读者指正。
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内容概要

本书的特点有三个：一是内容新。
无论是法律文书样式、制作规范，还是所附实例，都是最新的。
二是实用性强。
本书根据高职高专人才培养方案的要求，为培养学生的实际动手操作能力，注重对法律文书制作方法
的讲述，而不作过多的理论阐释。
三是体例新。
本书集法律文书的制作要求、文书样式、实例及写作训练于一体，一册在手，既掌握了法律文书的撰
写方法、规范要求，借鉴了典范文书的长处，同时通过相应的写作训练，又巩固了所学内容。
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章节摘录

插图：法律文书作为国家司法机关代表国家行使司法权力、诉讼当事人及其代理人维护当事人合法权
益的表现形式和工具，在保障国家法律的正确实施，维护司法公正和社会正义，保护公民、法人和其
他组织的合法权益，加强法制教育，促进社会和谐等诸多方面发挥着极其重要的作用。
具体表现为以下几个方面：（一）法律文书是实现法律职能的文书凭证法律文书是国家司法机关为实
施法律的职能而制作和使用的文书凭证，凭借各种法律文书的使用以实现其具体的法律效能。
《中华人民共和国刑事诉讼法》对公安机关在刑事诉讼活动中的侦查职能、人民检察院的法律监督职
能以及人民法院的审判职能等都作了具体规定，而要实现它们的职能，必然需要在各个诉讼活动中制
作相应的文书，并将它作为具体实施法律的凭证。
例如，检察机关对公安机关呈送的《提请批准逮捕书》审查后，认为犯罪嫌疑人符合逮捕的条件，则
要作出批准逮捕的决定，并用《批准逮捕决定书》通知公安机关对犯罪嫌疑人实施逮捕。
再如，在人民检察院认为人民法院的刑事判决或裁定确有错误时，应及时用《刑事抗诉书》向人民法
院提出抗诉意见。
所有这些都是为了保障国家法律的正确实施，在这方面，法律文书无疑起着十分重要的文书凭证的作
用。
（二）法律文书是反映诉讼活动的忠实记录国家司法机关、诉讼当事人及其代理人在诉讼活动中所处
的地位、应履行的职责、所起的作用等，法律都有明确的规定，并要求用法律文书予以如实记载。
有的是司法机关依法实施各种活动的实录，如调查笔录、讯问笔录、询问笔录、搜查笔录等；有的是
司法机关对诉讼活动依法作出的结论，如各种决定书等；有的是引起下一诉讼活动的凭证和依据，如
起诉书等；有的是启动诉讼程序的凭据，如各类诉状等。
总之，在所有的诉讼活动中，都是通过制作和使用相应的法律文书来如实记载和反映诉讼活动内容的
，它完整地记录着诉讼活动的每一程序、每一内容。
可以说，若想了解某一案件的全部诉讼过程，只需查阅这一案件的法律文书材料即可。
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编辑推荐
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