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内容概要

本书第一版自问世至今已经有30年了。
书中所描述的关于做商业和技术演讲的原则仍然在指导着成千上万的个人和组织。
持续的需求表明本书所提供的技巧是多么有用。
当然对于此类主题——口头演讲——任何书籍都不能取代现场练习与指导。
但是，一本好的书籍能够提高其过程。
这正是此书成为北京大学国际MBA指定教材的原因。
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作者简介

乔·L·莫里西，自1972年以来一直领导着管理咨询公司“Morrisey Group”。
著有19本计划与管理书籍，并获美国国家演讲者协会最高优秀荣誉。
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书籍目录

第1章�为什么阅读本书？
第2章�演示准备  步骤一 确定目标  步骤二 分析观众  步骤三 准备初步演示方案  步骤四 选择演示材料  步
骤五 组织演示材料  步骤六 练习和评估演示第3章�收集和使用视觉材料以及支持材料  步骤一 设计你的
视觉材料  步骤二 展示视觉材料  步骤三 练习！
练习！
练习！
第4章�进行演示第5章�处理演示的后勤问题第6章�结束语附录A 工作表和指南附录B 参考书目及资料译后
记
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媒体关注与评论

　　有效演讲的关键在于准备。
因此，本书为你指明商业和技术演讲的六个步骤。
本方法强调你必须明确自己的演讲目标，为你提供计划更有效演讲的基本技能。
本书的建议实用而循骗子渐进，帮助了30万技术专家成为专家级演示者。
不论你面对的是什么样的团体，不论他们是顾客、高层管理人员、同事还是公众，本书将帮助你清晰
而充满自信地传达你的信息。
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