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内容概要

薛晓峰主编的《机关事务管理与实践》一书，分为理论篇、实践篇和探索篇三个篇章，努力从理论的
角度去研究机关事务工作的规律；从实践的角度去架构管理的业务基础，优化工作的操作流程；从探
索的角度去研究一些问题，提出一些思考，尝试一些举措。
这种努力，对推进机关事务管理工作的科学发展一定会有所裨益。

本书是对相关研究和工作实践的总结，具有一定的理论价值和实践指导作用。
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书籍目录

序
理论篇
　第一章 机关事务管理概述
 　第一节 机关事务管理
 一、机关事务管理及其相关概念
 二、机关事务管理的特征和原则
 三、机关事务管理的地位及作用
 　第二节 机关事务管理工作的职能
 一、机关事务管理基本职能
 二、机关事务管理工作的职能定位
 三、机关事务管理工作职能的演变
　第二章 机关事务管理工作框架体系
　第三章 机关事务管理的改革与发展
实践篇
　第四章 上海机关事务职能与演变
　第五章 上海机关国有资产管理
　第六章 上海机关节能管理
　第七章 上海机关突发事件应急与安全保卫
　第八章 上海机关事务管理的优化实践
　第九章 上海机关事务管理法规及制度建设
探索篇
　第十章 国外机关事务管理经验借鉴
　第十一章 机关事务管理工作新形势和特点
　第十二章 机关事务管理工作新理念与新关系
　第十三章 机关事务管理工作改革与创新
后记
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