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内容概要

本教程由导言和七个章节组成，以多媒体信息检索为核心，以清晰实用为原则，体例简单、图文呼应
，全面系统地归纳介绍了从操作系统到主要办公常用软件的特点、操作技巧和使用方法，特别是网上
多媒体信息的检索、加工、整理以及以数字图书馆为重点的信息服务、信息的开发利用等方面的内容
。
用较大篇幅论述了如何综合利用现有的常用软件、多媒体数据库、数字图书馆管理信息技术和信息平
台，快、准、精、深地获取有效信息，为领导干部的科学决策、有效管理和持续科学的发展提供个性
化的先进服务。
这些都有助于我们的领导干部能及时把身边发生的事和眼前出现的问题，放到全国乃至全球范围去作
全面的分析，作出正确而富有远见的判断，并把发生于世界各地的种种现象，归纳上升为理性与本质
的思考，在实践中形成新的观念、思想和理论，做到“运筹于帷幄之中，决胜于千里之外”。
　　本书在编写过程中，一直坚持以多媒体信息检索为核心，以清晰实用为原则，体例简单、图文呼
应，力求使本书能够有较强的实用性、参考性和一定的针对性。
为此，全体作者曾多次开会，对全书的指导思想、内容体系和一些需要注意的重点、难点问题及各章
节的衔接、分工等作了较深入的讨论和分析，并数次对书稿进行了一定程度的补充修改，可以说是“
三易其稿”。
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