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内容概要

　　《实用社交礼仪》作为反映高职教育教学改革最新理念的新型实用教材，是项目课程开发的一次
有益尝试。
它根据现代人社交中所涉及的礼仪活动确定了个人形象礼仪、日常交际礼仪和职场活动礼仪三大项目
，每个项目包含若干个学习任务，共计13 个任务。
每项任务包含学习目标、案例导入、任务设计、相关知识、课后练习、拓展阅读六个部分，让学生做
中学，学中做，学做结合，真正提高社交礼仪的各项技能的应用能力。
 本书可作为高职高专院校各专业学生的礼仪新型实用教材，也可作为各类企业进行员工礼仪培训的创
新型教材，还可作为社会各界人士提高礼仪素养和社交能力的自我训练手册。
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书籍目录

项目一　个人形象礼仪 项目二　日常交往礼仪 任务1　仪容礼仪　学习目标　案例导入　任务设计　
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拓展阅读　任务4　形体训练　学习目标　案例导入　任务设计　相关知识　课后练习　拓展阅读　
导论　任务5　见面礼仪　学习目标　案例导入　任务设计　相关知识　课后练习
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