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内容概要

2009年全国计算机等级考试在新大纲标准下实施，为了向考生提供专业、准确的辅导资料，本书编写
组设计、开发了本书。
     本书是一本综合性辅导用书，将考点讲解、上机试题以及历年真题等多项学习内容融入一本。
这样，既方便考生使用，也为考生节省了学习成本。
     随书光盘是“全国计算机等级考试模拟软件系统”，该软件模拟真实的上机考试环境，自动组卷、
自动评分，给考生提供一个难得的上机练习机会。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识   考点01 计算机概述   考点02 数制转换   考点03 字符编码   考点04 程序设计语言   
考点05 计算机系统组成   考点06 计算机硬件系统   考点07 多媒体技术   考点08 计算机病毒及其防治   经
典试题分析   本章同步训练   参考答案及解析 第2章 Windows 2000的使用   考点01 Windows 2000基础知
识   考点02 文字录入操作   考点03 文件/文件夹操作的准备工作   考点04 文件/文件夹4项基本操作   考
点05 复制、移动文件/文件夹   考点06 文件/文件夹的属性设置   考点07 文件/文件夹设置快捷方式   经典
试题分析   本章同步训练   参考答案及解析 第3章 Word 2000的使用   考点01 Word 2000基础知识   考点02
Word编辑技术   考点03 字符格式设置   考点04 段落格式设置   考点05 表格格式设置   经典试题分析   本
章同步训练 第4章 Excel 2000的使用   考点01 Excel 2000基础知识   考点02 单元格格式设置   考点03 图表   
考点04 数据处理   经典试题分析   本章同步训练 第5章 PowerPoint 2000的使用   考点01 PowerPoint基本操
作   考点02 幻灯片格式设置   考点03 幻灯片播放设置   经典试题分析   本章同步训练 第6章 因特网的基
础知识和简单应用   考点01 理论知识汇总精讲   考点02 因特网应用   经典试题分析   本章同步训练   参考
答案及解析 第7章 仿真模拟试卷及解析   仿真模拟试卷（1）   仿真模拟试卷（2）   仿真模拟试卷（3） 
 仿真模拟试卷（4）   仿真模拟试卷（5）   仿真模拟试卷（6）   仿真模拟试卷（7）   仿真模拟试卷（8
）   仿真模拟试卷（9）   仿真模拟试卷（10）   参考答案及解析 第8章 历年考试真题   真题精选（1）   
真题精选（2）
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编辑推荐

《全国计算机等级考试零起点一本通(1级MS Office)(2009年考试专用最新大纲)》：全国计算机等级考
试新思路辅导用书。
超级模拟软件：模拟真实的的上机考试环境，自动组卷、自动评分，给考生提供一个难得的上机练习
机会；将考点讲解、经典试题分析、仿真模拟试卷以及上机试题等多项学习内容融入—体。
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