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内容概要

本教材针对应用型本科国际经济与贸易类专业教学实际，融合最新国际惯例与规则，对信用证、商业
单证、国际货运单证、国际货运保险单证、金融单证、外贸官方单证等国际贸易常用单证的基本内容
、操作要点和填制注意事项进行了深入剖析。
每章均以学习导航、案例分析、重要概念、复习题等模块构建框架，并配以简明扼要的图解和大量单
证样本，深入浅出，一目了然；同时每章均设有相关链接、提示等栏目，突出了前瞻性、实践性和可
操作性。
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章节摘录

　　外贸单证在国际贸易活动中起着举足轻重的作用。
由于外贸工作的各个环节 都会涉及单证，所以外贸和相关机构从业人员必须熟悉和掌握外贸单证及其
操作实务。
掌握外贸单证操作技能是国际经济与贸易专业学生职业素养的必备要求，也是外贸从业人员的基本业
务能力要求。
为了推动我国高校应用型人才的培养目标的实现，本教材紧密跟踪最新的外贸单证业务领域发展，体
现新颖性和实务性，主要表现在：第一，章 节 内用式样或范本的方式进行相应填单说明，帮助读者
理解和快速掌握外贸单证缮制知识；第二，章 后复习题中，增加外贸单证实训题，可以有效增强读者
对外贸实务知识的掌握程度；第三，每章 穿插相关链接和知识链接，适当地补充相关资讯；第四，附
录中增加专业英语词汇，方便读者在制单及学习过程中查找专业术语。
本教材共8章，各章 内容如下：第1章 概述外贸单证的含义、作用、分类，以及电子化和标准化发展；
第2章 介绍外贸单证操作要求、流程及有关外贸单证的国际惯例；第3章 详细分析信用证的含义、种类
、内容及操作实务；第4章 讲述商业发票、装箱单、磅码单等商业单证的缮制；第5章 介绍海运提单、
托运单、航空运单等货运单证的操作实务；第6章 介绍保险单证种类、投保单及保险单的操作实务；
第7章 介绍汇票、本票和支票等金融单据的操作实务；第8章 讲述许可证、原产地证明、报检单、报关
单等外贸官方单证的操作实务。
本教材作为21世纪高等学校应用型经管规划教材？
国际经济与贸易系列之一，不仅适合国际经济与贸易专业的学生使用，也适合电子商务、市场营销、
物流管理、商务英语等相关专业的学生使用，还适合从事国际贸易工作的人员使用。
本教材由刁宇凡（中国计量学院现代科技学院）和童馨（杭州师范大学钱江学院）主编，其中刁宇凡
撰写第1、5、6章 ；童馨撰写第3、7章 ；田雨虹（吉林农业大学发展学院财经管理学院）撰写第2、8
章 ；甘红云（杭州师范大学钱江学院）撰写第4章 ；全书由刁宇凡统稿。
本教材在编写过程中，参考了许多教材、著作、文献及网上资料，借鉴和吸取了国内外很多专家学者
的研究成果，对此表示诚挚的感谢。
虽然对这些参考文献尽量详细列明，但也许会有遗漏。
同时本教材很荣幸获得中国计量学院重点教材建设项目资助，得到了中国计量学院教务处和中国计量
学院现代科技学院领导的热情帮助；在教材编写和出版时，得到了电子工业出版社的大力支持和鼎力
帮助，在此一并对他们致以衷心的感谢！
由于时间紧及编者水平有限，书中尚存不足，敬请同行、专家及广大读者批评指正，以利今后修订。
编者2012年8月
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