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前言

　　本书以《中等职业学校英语教学大纲》为指南，结合一线的教学实践、中等职业教育的特点和学
生就业的需要，设计了10个话题，每个话题下设2个活动，具有实用性和趣味性。
本书从学生的实际水平出发，强调打好语言基础和培养语言应用能力并重，合理处理听与说之间的关
系。
本书借鉴国内外最新的英语教学思路，以话题为主线，注重培养学生运用英语进行交际的能力和继续
学习的能力。
　　话题的设计和开展以商务活动为主线，以学生为主体，形成以下几个鲜明特点。
　　1．内容的安排符合英语教学的需要　　本书共有10个话题，每个话题下设2个活动，每个活动分5
个学习步骤进行。
话题的设计与学生的实际英语能力和认知水平相符，难易程度有别，但又相差不大，有利于学生听、
说能力的逐步提高。
　　2．结构合理　　本书精心安排了结构，着重培养学生的听、说及语言应用能力，每个活动的内
容如下：　　（1）Learning to listen　　（2）Learning to talk　　（3）Learning to pronounce　　（4
）Learning about culture　　（5）Learning of the answers　　3．激励学生主动参与　　本书突出教师与
学生的互动性，让学生在逼真的场景中学习和运用语言，激发学习兴趣，增强学习动力，改变被动学
习的局面。
　　本书由柳兵、宋锐担任主编，王芬、盛平、梁建军担任副主编，由宋锐、梁建军统稿，编写分工
如下：音标部分由盛平编写，话题1由柳兵编写，话题2由李黎编写，话题3由王芬编写，话题4、5由丁
明慧编写，话题6、7由郑丽君编写，话题8由叶晓忠编写，话题9由王海陵编写，话题10由桂媞编写。
本书由河北外国语职业学院李相敏教授主审。
　　为了方便教师教学，本书还配有电子教案、教学指南、录音原文及习题答案（电子版），请有此
需要的教师登录华信教育资源网（www.hxedu.com.cn）免费注册后再进行下载，在有问题时请在网站
留言板留言或与电子工业出版社联系。
　　由于编者水平有限，错误与疏漏之处在所难免，恳请各位专家、读者批评指正。
　　编者　　2012年5月
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内容概要

　　本书以中国进出口商品交易会为背景，以邀请外商参加交易会至交易会结束的整个过程为主线，
设计了题材新颖、内容充实、场景逼真的10个话题，每个话题下设2个活动，每个活动包括听力强化、
经典对话、生词和音标、文化背景、课后练习等，旨在培养学生掌握商务基础知识、了解英美文化、
具有较强的运用商务英语的能力。
《职业教育国际商务专业教学用书:商务英语听说》还配有电子教学参考资料包（包括电子教案、教学
指南、录音原文及习题答案），详见前言。
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书籍目录

Topic 1 At the office（在办公室）
　Activity 1 Making Arrangements（工作日程安排）
　Activity 2 Room Reservation（预订房间）
Topic 2 To meet foreign guests（迎接外国客人）
　Activity 3 At the airport（在机场）
　Activity 4 On the way to the hotel（在去宾馆的路上）
Topic 3 At the hotel（宾馆服务）
　Activity 5 Check—in（住宿登记）
　Activity 6 Check—out（退房结算）
Topic 4 At the Trade Fair①（在交易会上①）
　Activity 7 Introduce Products（产品介绍）
　Activity 8 Introduce the Company（公司介绍）
Topic 5 At the Trade Fair②（在交易会上②）
　Activity 9 Inquiry and Offer（询价与报价）
　Activity 10 Packing and Shipment（包装与运输）
Topic 6 Shopping（购物）
　Activity 11 In the clothes store（在服装店）
　Activity 12 In the Arts and Crafts Store（在工艺品店）
Topic 7 Marketing（市场营销）
　Activity 13 E—commerce（电子商务）
　Activity 14 Complaints and Claim（投诉与索赔）
Topic 8 At the hotel（在饭店）
　Activity 15 In the Chinese Restaurant（在中餐馆）
　Activity 16 In the Western Restaurant（在西餐馆）
Topic 9 Hobby（业余爱好）
　Activity 17 Sports（体育运动）
　Activity 18 Movie Appreciation（影视欣赏）
Topic 10 Saying goodbye（道别）
　Activity 19 City sightseeing（城市观光）
　Activity 20 Celebrating the festivals（节日庆祝）
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编辑推荐

　　《职业教育国际商务专业教学用书：商务英语听说》适用面广，既可作为职业院校国际商务、商
务英语、金融事务专业学生的英语听说教材，也可作为其他专业学生的选修课教材，同时还可作为商
务工作者、英语爱好者的参考读物。
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