
第一图书网, tushu007.com
<<我的第一本Excel书>>

图书基本信息

书名：<<我的第一本Excel书>>

13位ISBN编号：9787121139963

10位ISBN编号：7121139960

出版时间：2011-8

出版时间：电子工业出版社

作者：启赋书坊

页数：239

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<我的第一本Excel书>>

内容概要

Excel
2010是专业的电子表格制作软件，可以快捷地生成电子表格，高效地输入数据，运用公式和函数进行
计算，实现数据的管理、计算和分析，生成直观的图形、专业的报表等，因此被广泛应用于文秘办公
、财务管理、市场营销和行政管理等事务中。
本书兼顾实用和易学两个特点。
在分析知识点时，采用了大量常见问题作为示例，读者可以灵活套用、应对实际工作；在讲解方法时
，采用了详细的步骤图解演示，确保读者能掌握操作技法。

 本书适合Excel
2010软件的初学者快速提高软件操作、数据分析及表格制作能力；也适合公司文秘、行政管理、财务
审计和市场营销等从业人员使用；还可作为各类电脑培训学校、大中专院校的教学辅导用书。
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编辑推荐

为了帮助读者系统地掌握Excel的操作方法，以及制作表格、分析数据等方面的技巧，编者们编写了这
本《我的第一本Excel书》。
    本书兼顾实用和易学两个特点。
在介绍Excel表格的创建、数据统计和分析等知识点时，采用了大量模拟真实工作应用的示例，便于读
者灵活套用、拓展到实际工作中去；在讲解操作方法和技巧时，采用了详细的步骤图解演示，确保读
者能按图索骥、自己一步一步做出效果、增强信心、体会要领。
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