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前言

金蝶K／3软件系统是金蝶国际软件集团有限公司开发的一套ERP产品，其集财务管理、供应链管理、
生产制造管理、人力资源管理、客户关系管理、企业绩效、移动商务、集成引擎及行业插件等业务管
理组件为一体，是目前ERP市场上的主流产品之一。
金蝶K／3V10.4系统是金蝶国际软件集团有限公司目前开发的所有版本中最成熟也是使用得最为广泛
的系统版本，其功能强大涵盖了企业管理的各个方面。
其以成本管理为目标，计划与流程控制为主线，通过对目标责任的明确落实、有效地执行过程管理和
激励，可以帮助企业建立人、财、物、产、供、销科学完整的管理体系。
本书编写时以实际企业案例为背景，按照软件的模块划分，系统地讲述了金蝶K／3V10.4标准版财务
系统的操作与使用方法。
本书共分为11章，第l章是金蝶K／3V10.4系统概述，主要介绍了金蝶K／3V10.4系统的特点、模块功能
及软件的安装方法；第2章介绍了账套管理的使用方法，包括账套操作基础、用户管理和系统管理等
内容；第3章介绍了金蝶K／3系统的初始设置的相关操作，包括金蝶K／3主控台的设置、会计科目的
引入、系统参数设置和基础资料设置等内容；第4章介绍了初始数据录入的操作方法，包括总账初始
数据的录入、现金管理初始数据的录入、应收款初始数据的录入、应付款初始数据的录入和固定资产
初始数据录入等内容；第5章介绍了总账系统的使用方法，包括凭证处理、查看会计账簿和财务报表
、设定现金流量和处理往来业务等内容；第6章介绍了现金管理系统的使用方法，包括总账数据的引
入、现金和银行存款业务的处理、票据的处理及报表的查看等内容；第7章介绍了应收款管理系统的
使用方法，包括应收款系统的初始化设置、合同、发票、应收单据和票据的处理、坏账准备的提取及
分析报表查看方法等内容；第8章介绍了固定资产管理系统的使用方法，包括固定资产的日常处理、
凭证管理和统计报表的查看等内容；第9章介绍了工资管理系统的使用方法，包括工资管理系统的初
始设置、工资业务和人员变动的处理、工资报表的查看及基金项目的设置等内容；第10章介绍了报表
系统的使用方法，包括财务报表的查看和编辑、自定义报表的制作的内容；第11章介绍了财务分析系
统的使用方法，包括常用报表分析和自定义报表分析两个部分。
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内容概要

金蝶K/3 V10.4系统功能强大，涵盖了企业管理的各个方面。
本书主要讲述了金蝶K/3 V10.4标准版财务系统的操作与应用。
全书以实际企业案例为背景，按照软件的模块划分，系统地讲述了总账系统、现金管理系统、应收款
管理系统、固定资产管理系统等各个模块的操作和使用方法。
读者可以在实例操作过程中，逐步熟悉和掌握软件的使用方法。
另外，本书每章的后面附有课后练习题，目的是着重培养读者的动手能力，使读者在实际练习的过程
中能快速提高应用水平。
    本书内容丰富、结构清晰、语言简练，结合企业实例图文并茂地介绍了金蝶K/3 V10.4标准版财务系
统各个模块的使用方法。
本书主要面向具备一定会计基础知识和计算机操作技能的企业财务人员，对于今后致力于ERP软件设
计和企业财务工作的在校大学生，本书也会是您不错的选择。
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章节摘录

插图：应收款管理系统，通过销售发票、其他应收单、收款单等单据的输入，对企业的往来账款进行
综合管理，及时、准确地提供给客户往来账款余额资料，提供各种分析报表，如账龄分析表、周转分
析、欠款分析、坏账分析、回款分析、合同收款情况分析等。
通过各种分析报表，帮助您合理地进行资金的调配，提高资金的利用效率。
同时系统还提供了各种预警、控制功能，如到期债权列表的列示和合同到期款项列表，帮助您及时对
到期账款进行催收，以防止发生坏账，信用额度的控制有助于您随时了解客户的信用情况。
此外还提供应收票据的跟踪管理，您可以随时对应收票据的背书、贴现、转出、退票、收款等操作进
行监控。
往来业务还包括应付款的管理，由于应付款管理系统和应收款管理系统的业务处理是类似的，其操作
可以参照应收款管理系统进行，在本书中就不再另外讲解了。
7.1  初始化应收款管理系统与其他系统模块不同，它的初始化操作较为复杂，不仅需要进行系统参数
的设置、初始数据的输入，而且还需要在进行一些与其相关的基础资料的设置。
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编辑推荐

《金蝶K/3财务管理与应用》：范例丰富：以大量实战范例深入解析常用知识点，更加符合学习需求
读者定位：致力于ERP软件设计和企业财务工作者《金蝶K/3财务管理与应用》以实际企业案例为背景
，按照软件的模块划分，系统地讲述了金蝶K／3V10.4标准版财务系统的操作与使用方法。
读者可以在实例操作过程中，逐步熟悉和掌握软件的使用方法。
《金蝶K/3财务管理与应用》内容包括系统概述、账套管理、初始设置、总账、现金管理、应收款管
理、固定资产管理工资管理、财务分析等。
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