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内容概要

　　《超越看图学：Word 2007（中文版）》属于《超越》系列图书之一，通过图解的方式，为用户
全面地介绍了Word 2007的各种操作技巧，使用户通过《超越看图学：Word 2007（中文版）》全方位
地学习并掌握Word 2007提供的各项功能。
　　《超越看图学：Word 2007（中文版）》内容主要包括：初识中文版Word 2007基本知识、Word
2007的基本操作、Word文档的格式设置、在Word 2007中插入对象、设计Word 2007图形对象、设
计Word 2007表格对象、Word中的图表、长文档的常用编辑方法、Word的排版、排版的特殊格式
、Word 2007的高级应用、文档的打印与Office工具的应用、Word 2007和其他软件的协作等。
最后通过3个典型的综合实例帮助读者巩固前面所学的知识，使读者能够更好地在工作与学习中学会
如何灵活运用Word软件。
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