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内容概要

　　《计算机应用基础上机指导与练习（第3版）（含光盘1张）》是计算机应用基础上机指导与练习
（第3版）的配套教材，本书根据教育部制定的《中等职业学校计算机应用基础教学大纲（试行）》
编写。
按照大纲规定的教学内容和教学要求，本书重点介绍了计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字
处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、、计算机网络的基本操
作与使用以及数据库管理系统Visual FoxPro 6.0。
本书按照学生的认知规律，由浅入深地安排教学内容，介绍计算机基础知识和基本概念，讲解常用软
件的功能和操作方法。
每章后均附有习题。
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第1章 计算机基础知识 内容概要典型习题精解上机指导实习1 微型计算机的连接实习2 开机、关机及重
新启动计算机实习3 熟悉使用键盘操作实习4 鼠标的使用综合练习题1&hellip;&hellip;第2章 Windows XP
操作系统 第3章 文字处理软件Word 2003 第4章 电子表格软件Excel 2003第5章 演示文稿软件PowerPoint
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