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内容概要

　　本书是一本现代商务人士必备的PowerPoint幻灯片制作和演讲教程!全书通过经典的实战案例（竞
标方案、产品展示、教学课件、互动演示、主题演讲、技术讨论、总结报告、电子相册⋯⋯）以及生
动的专题解析（幻灯片配色、字体和布局、图形和动画、演讲的主题、演讲与环境、演讲的语言、声
音与形体⋯⋯）深入浅出地介绍了幻灯片制作和商务演讲的致胜秘诀。
精彩的随书光盘提供教学录像、布局模板、配色方案、案例素材等丰富的多媒体内容。
本书第2版还特意为没有接触过PowerPoint的读者设计了入门性质的“第0章”。
　　我打算把这本书推荐给我们公司的市场、销售和售前支持部门，这是一本非常出色的幻灯片制作
和演讲教材！
　　——用友软件股份有限公司 产业发展总监 许建钢　　PowerPoint是很通用的一款办公软件，但不
同的人做出来的幻灯片效果却可以大不相同。
也许看了这本书，我们才会明白，制作幻灯片和发表演讲时还有这么多需要注意的问题！
　　——微软亚洲研究院 高级公共关系经理 尚笑莉　　讲方法不是讲过程，这是教育的核心。
这本书就是教会我们使用PPT的方法以及一些演讲的思想和技巧。
无论是学生还是老师都应该看一下，都会收益匪浅！
　　——IT培训专家 孙鑫
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章节摘录

　　前言　　我对《PowerPoint演说家》一书的价值和功用很有信心—— 除了近一年来相当不错的销
售数字以外，这种信心还主要来自以下几个方面：　　★�几乎每周都会有热心的读者发来电子邮件，
与我就幻灯片设计和商务演讲等问题展开深入讨论，甚至有读者将自己制作的演示文稿样本寄给我⋯
⋯　　★�据我了解，上海一家国有商业银行和北京几家外企的培训中心已经将《PowerPoint演说家》
选为了商务培训教材⋯⋯　　★�在我所熟悉的IT圈子里，“PPT演说家”似乎已经成了一个指代幻灯
片制作和演讲水平的专有名词，还被几位当红的IT作家频繁引用⋯⋯　　另一个更有说服力的事实是
，《PowerPoint演说家》上市不久，一些读者曾发信质疑：“为什么这本书并没有把大量篇幅放到具
体而详细的功能操作上，反而要花那么大的力气讲解那些看来与PowerPoint软件毫无关系的设计方法
和演讲技巧？
”　　一个月后，读完全书的读者来信说：“我终于明白了。
这本书的最大特点就是，它的目的不仅在于教会你如何使用PowerPoint，还在于指导你设计出高水准
的幻灯片，帮助你真正提高自己的演讲水平。
PowerPoint的操作非常简单，任何人都可以在很短的时间内学会它，但这并不意味着任何人都能发表
出色的商务演讲。
方法、思想、理念——这才是我们真正要学的东西！
”　　很高兴《PowerPoint演说家》能以不同的方式得到读者的认可，很高兴能在不到一年的时间里
看到本书第2版的问世。
为了给那些从未接触过PowerPoint软件的读者提供一个便于上手的阶梯，第2版特地增加了名为
“PowerPoint快速入门”的“第0章”，补充了有关幻灯片基础以及PowerPoint使用环境的专题解析。
此外，第2版还丰富了随书光盘的内容，修正了前一版中发现的编印错误，美化了全书的版式和装帧
。
　　感谢家人和朋友的大力支持，感谢出版社各位编辑的热心帮助，感谢所有读过或即将阅读本书的
朋友们——祝大家阅读愉快！
　　王咏刚、周虹　　2006年6月
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媒体关注与评论

　　读者点评　　看了这本书才知道，原来PowerPoint幻灯片还可以做得这样好；我们公司市场部的
同事都在传阅这本书！
　　我是一名售前工程师，这本书对我的帮助很大——尤其喜欢书中将PowerPoint技巧和演讲艺术结
合起来的讲解方式！
　　案例非常使用，非常吸引人！
我已经把书中介绍的方法用在我自己的总结报告里了！
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编辑推荐

　　现代商务人士必备的幻灯片制作和演讲教程！
　　经典的实战案例，生动的专题解析，助您玩转PowerPoint，全面提升演讲功力！
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