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内容概要

我们都知道学语言听、说、读、写四大能力要面面俱到并不容易。
而被视为程度最高的书写能力一般认为需通过积年累月的练习才有可能进步。
但在职场上的书信往来，除了文法正确、单词要拼对这种基本要求一定要达到之外，书信格式与习惯
用语这种小细节如果搞错，很可能会为公司带来难以估算的损失。

《照着抄英文E-mail大全(附光盘)》(作者潘瑗)内容收录了各种情境的邮件内容，在各种情况下要怎么
发文与回复都能在本书学到，让需要迅速正确地撰写E-mail而没有学习方向的人，能够有一个学习的
依据。
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作者简介

台湾台北人，小学毕业后即全家移民美国，大学毕业于常春藤名校，现任美国硅谷某公司人力资源部
主管，是位独立、知性的现代新女性。
《照着抄!英文E—mail大全》为个人首部作品。
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书籍目录

使用说明
作者序
Part 1  日常生活篇
Part 2  出国留学篇
Part 3  职场沟通篇
附录
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