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前言

　　大学计算机基础是大学生的必修课，这门课程在培养学生的技术应用能力方面起着重要的作用。
本书紧密围绕浙江省计算机等级考试大纲，力求以适应社会需求为目标，以培养技术应用能力为主线
，理论上以必需、够用为度，以讲清概念、强化应用为重点，并加强针对性和实用性，注重使读者在
掌握计算机基础知识和基本应用的基础上具备一定的可持续发展能力。
　　全书共分9章，第1章和第2章简明扼要地介绍了计算机基础知识柑计算机系统知识，为学生接触计
算机提供了必备的知识；第3章介绍了Windows XP的基本操作，注重举一反三、学以致用的指导思想
；第4章、第5章、第6章和第7章分别介绍了Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003和Access 2003的基
本操作，特别注重具体操作的应用，着重培养学生在今后工作中的实际动手能力；第8章介绍了计算
机网络的基础知识，特别注重对学生的Internet基本应用能力的培养；第9章介绍了FrontPage 2003的基
本操作，培养学生动手制作网页的基本能力。
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内容概要

　　《大学计算机基础及应用》根据浙江省计算机等级考试大纲要求编写而咸，主要介绍了计算机基
础知识、计算机系统的理论知识以及Windows XP操作系统、文字处理软件Word 2003、电子表格处理
软件Excel 2003、文稿演示软件PowerPoint 2003、数据库管理软件Access2003、计算机网络基础
与Intternet应用、网页制作软件FrontPage 2003。
《大学计算机基础及应用》內容丰富，语言通俗，突出实用，理论介绍与实际操作演示并重，具有系
统性、实用性和先进性等特点，适合作为应用型本科院校、高职高专院校计算机基础课程的通用教材
，也可作为计算机初学者的自学教材和参考书。
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章节摘录

　　计算机是一种能够自动、高速、精确地进行各种数值计算、信息存储、过程控制和数据处理的电
子机器。
它的出现有力地推动了人类生产、生活、科学技术和文化事业的发展，并被广泛地应用于科学技术、
教育、国防、工农业生产和人们生活的各个领域。
　　信息技术指信息的收集、识别、提取、变换、存储、传递、处理、检索、分析和利用等技术。
凡涉及这些过程和技术的工作部门都可称做信息部门。
　　信息技术主要包括传感技术、通信技术、计算机技术和缩微技术等。
　　传感技术的任务是延长人的感觉器官收集信息的功能，通信技术的任务是延长人的神经系统传递
信息的功能，计算机技术的任务是延长人的思维器官处理信息和决策的功能，缩微技术的任务是延长
人的记忆器官存储信息的功能。
当然，这种划分只是相对的、大致的，没有截然不同的界限。
例如，传感系统也具备信息的处理和收集功能，而计算机系统既有信息传递功能，又有信息收集功能
。
　　目前，传感技术已经发展了一大批敏感元件。
除了普通的照相机能够收集可见光波的信息，微音器能够收集声波信息之外，现在已经有了红外、紫
外等光波波段的敏感元件，可帮助人们提取人眼所见不到的重要信息。
此外，超声和次声传感器还可以帮助人们获得耳朵听不到的信息。
不仅如此，人们还制造了各种嗅敏、味敏、光敏、热敏、磁敏、湿敏以及一些综合敏感元件。
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编辑推荐

　　大学计算机基础是大学生的必修课，这门课程在培养学生的技术应用能力方面起着重要的作用。
本书紧密围绕浙江省计算机等级考试大纲，力求以适应社会需求为目标，以培养技术应用能力为主线
，理论上以必需、够用为度，以讲清概念、强化应用为重点，并加强针对性和实用性，注重使读者在
掌握计算机基础知识和基本应用的基础上具备一定的可持续发展能力。
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