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内容概要

本书《快乐英语丛书》之一，结构清晰，语言生动，形式活泼，通过办公室会话、办公室交际、办公
室电话、办公室文书、商业文书、特殊场合应对六个部分近100个单元的内容，使读者在乐中求知，提
高学习兴趣。

    本书所选句子常用、实用、地道，情景会话短小精悍、贴近生活、视角新颖。
所有内容体现了实用性、口语化和趣味性的特点。

    本书适合于在校大学生和广大英语爱好者。
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