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内容概要

全书分为3篇，共9章内容。
第一篇Word 2002入门，包括如何启动Word 2002、制作快捷图标、认识操作窗口和不同文档视图，以
及如何使用帮助和退出软件；第二篇Word 2002基础应用，系统介绍了Word 2002的使用方法和使用技
巧，有创建文档、文档编辑、字符格式编排、段落格式编排、页面设置和打印输出、图文混排、制作
表格等内容；第三篇Word 2002的定制。

    本书图文并茂，结合实例并以图解的形式十分通俗地介绍如何应用Word 2002中文版，适合于计算机
初级入门的读者和广大中、小学生及其家长阅读。
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第一篇 Word 2002入门
第一章 浏览中文Word 2002
第一节 启动Word 2002
第二节 创建快捷图标
第三节 窗口组成
⋯⋯
第二篇 Word 2002基础应用
第二章 创建文档
第三章 文档编辑
第四章 字符格式编排
第五章 段落格式编排
第六章 页面设置和打印输出
第七章 图文混排
第八章 制作表格
第三篇 Word 2002的定制
第九章 自定义Word 2002
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