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内容概要

　　《Excel高效办公——市场与销售管理(修订版)》以Excel在市场营销和销售领域中的具体应用为主
线，按照市场营销人员与销售人员的日常工作特点谋篇布局，通过介绍典型应用案例，在讲解具体工
作方法的同时，介绍相关的Excel常用功能。

　　《Excel高效办公——市场与销售管理(修订版)》分为8章，分别介绍了产品管理、客户管理、销售
业务管理、促销管理、销售数据管理与分析、仓库数据管理与分析、单店数据管理与销售分析以及零
售业市场调查分析等内容。

　　《Excel高效办公——市场与销售管理(修订版)》附带一张光盘，包含“职场对话”、“循序渐进
学Excel”和“本书示例文件”3个部分的内容。
“职场对话”旨在向读者展示如何运用Excel提高工作效率，如何用Excel将原本复杂甚至人工难以完成
的工作变得轻松易做；“循序渐进学Excel”是由Excel Home站长亲自讲授的、总长约6个小时的Excel
系列课程，助您全面了解Excel；“本书示例文件”包含了本书实例所涉及的源文件，供广大读者借鉴
使用。

　　《Excel高效办公——市场与销售管理(修订版)》案例实用，步骤清晰。
本书面向市场和销售管理等需要提高Excel应用水平的从业人员，书中讲解的典型案例也非常适合职场
人士学习，以提升读者的电脑办公应用技能。
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作者简介

Excel Home(http://www.excelhome.net)是微软在线社区联盟成员，最具影响力的华语Excel资源网站之一
，拥有大量原创技术文章、视频教程、Addins加载宏及模板。

Excel Home社区是一个颇具学习氛围的技术交流社区。
截止到2012 年8 月，注册会员人数逾200 万，同时也产生了26 位Office方面的MVP。

Excel Home团队创作了众多经典畅销书，《Excel应用大全》销售逾10万册，《Excel 2007实战技巧精粹
》销售逾7万册，《Excel高效办公——人力资源与行政管理》销售逾6万册。
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章节摘录

版权页：   插图：   创建数据透视表和数据透视图 （1）设置字段 在数据透视表中，当行字段达到两个
以上时，Excel会自动地在行字段上添加求和的分类汇总。
除了可以设置是否显示分类汇总外，还可设置分类汇总项。
 （2）格式化数据透视表 数据透视表的格式设置和普通单元格的格式设置一样，既可以采用自动套用
格式，也可以手动修改美化数据透视表。
 （3）更新数据 数据透视表中的数据与数据源紧密相连，所以如果改变数据清单中的数据，那么数据
透视表中的数据也会随之改变。
 （4）数据透视图 如果需要更直观地查看和比较数据透视表的结果，则可由数据透视表生成数据透视
图来实现。
数据透视图与一般的图表的不同之处在于：一般的图表为静态图表；而数据透视图与数据透视表一样
，为交互式的动态图表。
 5.2季度销售分析表 案例背景 销售公司季度的专业数据分析不同于由财务部门提交给决策部门的财务
报表，它是对营销过程的数据分析。
有人可能会说“数据是死的，以数据指导市场可能会出现管理僵化和死板”，但定期地对销售数据进
行总结，从各种角度分析数据的报表不但对公司高层的决策能起到指导的作用，而且可以完善员工的
绩效考核制度、完善员工的人事管理体系。
将数据管理与人性化管理相融合，使数据分析作为公司管理的一个手段，能够提高人员素质、改善人
员结构并为公司的发展提供持续的动力。
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编辑推荐

Excel Home编著的《Excel高效办公:市场与销售管理(修订版)》案例实用，步骤清晰。
《Excel高效办公:市场与销售管理(修订版)》面向市场和销售管理等需要提高Excel应用水平的从业人员
，书中讲解的典型案例也非常适合职场人士学习，以提升读者的电脑办公应用技能。
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名人推荐

在销售管理中我们经常会做这样的工作，把从DRP、CRM等系统中导出的数据进行分析，然后形成报
表，完成这项工作的最佳“人选”就是Excel，而市场与销售管理人员学习Excel的最佳选择我认为就是
本书！
 ——益海嘉里粮油（深圳）有限公司（金龙鱼品牌）华东大区KA高级经理曾林
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