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内容概要

　　《PPT演示之道——60条PowerPoint设计黄金准则(修订版)》通过实际项目，以循序渐进的方式阐
述如何突出重点和遵循良好的设计法则，从而创建令观众叹服的演示文稿。

　　《PPT演示之道——60条PowerPoint设计黄金准则(修订版)》以全新的阐述方式将PowerPoint设计
法则归为7大类，每类中包含若干精彩实用的黄金法则。
书中以PowerPoint
2007为例，首先介绍了至关重要的排版、版式和设计，然后阐述了如何创建表格、图表、图形和自定
义模板，接下来讨论了如何在演示文稿中加入音频、视频和Flash等有趣的内容，最后讨论了导出和发
布，包括如何创建讲义、上传到网站及其他共享演示文稿的方式。

　　《PPT演示之道——60条PowerPoint设计黄金准则(修订版)》适合所有需要使用PowerPoint创建演
示文稿的人员阅读。
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作者简介

Richard Harrington是动画设计与数字视频方面的专家。

Scoff Rekdal有将近20年的广告、设计和市场营销从业经验。
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章节摘录

版权页：   插图：    6.6切换理论 令人奇怪的是，演示者都喜欢在幻灯片之间使用切换（或擦除）。
所有演示文稿（及视频）软件都将切换作为最重要的功能之一，这对演示者的这种偏好无疑是火上加
油。
切换有用吗？
当然。
大多数演示者都使用吗？
这是毫无疑问的！
要有节制地使用切换，这很重要。
 何时使用切换 大多数演示者都认为应在每张幻灯片之间都使用切换，这种观点假设演示者要向观众
强调思路的改变，如果演示者能够记住切出（从～个镜头快速地切换到另一个镜头）也是一种切换，
这种观点就没有什么问题。
然而，如果演示者认为切换很有趣而过分依赖于切换为演示问题添增乐趣，这将有问题。
更好的方法是确定何时需要显著切换，为此可白问下列问题。
 相邻幻灯片之间的关系有多密切？
 希望观众有什么反映？
是继续当前的主题还是进入全新的主题？
 切换是否合适或是否让人觉得突然？
 是的，每个幻灯片都有切换，且切换通常是快速转变镜头。
滥用切换是业余演示者常犯的一种错误。
这里所说的“业余”，并不是说演示者使用该软件的时间不长，而是说他们在站在观众前面进行有效
演示方面缺乏绎聆。
 切换速度 在PowerPointql，每种切换的速度都是可以改变的（切出除外）。
对于切换，有3种速度可供选择：慢速、中速和快速。
通常，最好将所有切换的速度设置为相同的。
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编辑推荐

《PPT演示之道:60条PowerPoint设计黄金准则(修订版)》适合所有需要使用PowerPoint创建演示文稿的
人员阅读。
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