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前言

计算机技术突飞猛进的发展极大地改变了我们的生产、生活方式。
今天，我们已经迈入21世纪，随着社会信息化不断向纵深发展，各行各业的信息化程度越来越高，电
子商务、电子政务、数字化学习、远程教学等都已成为我们身边的事情，我们可以感受到计算机在日
常生活中扮演的角色越来越重要。
因此，培养学生的计算机素质与应用计算机的能力，成为我们的当务之急。
本书是在教育部《关于进一步加强高校计算机基础教学的几点意见》（即教育部“白皮书”）的指导
下编写的，同时考虑到从教育部155号文件（即《加强非计算机专业计算机基础教学工作的几点意见》
）到完全执行“白皮书”应有一个过渡，并且，在实际教学中，计算机基础教育的普及存在地区发展
不平衡性，因此本书在内容编排上兼顾了两者的要求。
为了便于各个学校教师根据实际情况组织教学，并为广大学生自学提供方便，本书分为授课教材和辅
导教材。
授课教材重点介绍计算机基本原理和常用软件，而辅导教材详细描述操作的具体方法，作为学生上机
实验和课外练习指导。
本书软件部分以Windows XP为平台进行讲述，涉及的知识面广，内容实用，能适应不同层次读者的需
求。
全书共分9章，包括计算机与信息社会、计算机系统结构、操作系统、办公自动化软件、计算机网络
与Internet应用、数据库应用基础、多媒体技术及应用、计算机信息安全、常用工具软件等内容。
希望通过本书的学习，能使读者掌握计算机基本原理，学会使用常用软件，并为后续课程服务。
本书既适合作为高等院校计算机基础课程教材，也适合作为计算机等级考试辅导教材，同时也适合个
人自学。
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内容概要

本书全面系统地介绍了计算机的基础知识，注重理论和实践相结合，同时考虑到计算机基础教育发展
在我国具有地域的不平衡性，为此本书在内容安排上注意了初学者的接受程度。
另外，本书充分吸收了一线教师的教学经验，注意深入浅出，形象生动。
全书共分9章，主要内容包括：计算机与信息社会、计算机系统结构、操作系统、办公自动化软件、
计算机网络与Internet应用、数据库应用基础、多媒体技术及应用、计算机信息安全、常用工具软件介
绍。
另外，本书配有《大学计算机基础习题与上机指导》，以方便教师教学及学生自学。
　　本书可作为高等院校计算机基础课程的教材或教学参考书，也可供广大计算机用户参考使用。
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《大学计算机基础》：工业和信息化普通高等教育“十二五”规划教材立项项目
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