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前言

　　随着现代信息技术的飞速发展，企业的信息化建设已成为提高企业核心竞争力的关键任务之一。
用友T3标准版以客户为核心，集产、供、销、财一体的解决方案，实现内部业务流程畅通、智能化管
控平台、立体综合统计分析，支持全面科学决策。
　　目前全国有大量的企事业单位在使用金蝶T3软件，对于正在从事会计或即将要从事会计工作的人
员来说，掌握会计电算化软件，并用其处理日常会计实务是非常必要的。
　　但是许多会计工作者往往因为初次接触电算化软件，对软件的各个操作、参数设置不是非常熟悉
。
而对于在校或即将从事会计工作的人来说，由于缺乏实践，对软件的应用不能形成全面的认识，无法
理解财务软件的整个操作流程，当然就更无法了解企业是如何运用会计电算化软件进行财务操作的。
　　本书模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，紧密联系财务人员日常会计实务，根据日常会计实
务处理流程和财务软件在实务中运用的实际步骤，对软件进行详细讲解，并对用友T3标准版软件在使
用过程中所涉及的操作技巧，会计内部控制制度建设所需要注意的问题进行了详细的说明。
本书特点　　·全程视频讲解，无师自通。
本书配有171分钟的教学视频，结合书中操作，读者可以更快速、科学和系统地掌握软件，无师自通。
　　·采用新会计准则，贴近实际。
本书采用新会计准则进行会计核算，满足企业的发展需求。
　　·紧密结合实务材料，以练代学。
本书模拟了金羽商贸有限公司的业务数据，从会计实务角度对该财务软件进行更具体、更真实的讲解
。
　　·配合思考题和PPT，方便师生。
本书配有习题和PPT，便于学生学习和教师讲解。
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内容概要

　　本书模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，详细介绍了用友T3版软件的安装以及各功能模块的
具体操作。
全书共分7章，内容上可分为会计电算化前期准备工作、系统管理与基础设置、核算管理系统的设置
、日常账务处理的一般程序、日常会计业务处理的具体方法、期末处理和会计报表编制管理等7个部
分，所使用的系统模块包括总账系统、应收应付款管理系统、工资管理系统和固定资产管理系统。
为了便于读者的学习和操作，本书配有全程视频操作讲解，并紧密结合实务材料，使读者能够全面掌
握该财务软件。
　　本书适合中小型企业的管理人员和会计人员及相关专业在校学生自学使用，也可以作为社会培训
班以及各类院校相关专业的教材。
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章节摘录

　　·在会计电算化软件的运行阶段，设置本岗位权限范围内的操作口令并进行财务分工，对有关人
员的操作权限进行设置和调整，负责日常的维护和管理，监督并保证本系统的正常运行，在系统发生
故障时，应及时到场，并组织有关人员尽快恢复正常运行。
　　·帮助系统操作员熟练掌握操作技能。
　　·负责计算机输出的账表、凭证的数据正确性和及时性检查工作。
　　·检查各操作员操作的日志记载情况，对计算机开机、关机和运行情况进行检查，防止非法调用
和操作。
　　·负责本系统各有关资源（硬件资源和软件资源）的调用、修改和更新的审批手续。
　　·完善企业现有管理制度，并制定岗位责任与经济责任考核制度。
　　·为保守本单位经济秘密和会计数据的安全，不得将本单位会计数据以任何形式带出本单位或对
外提供。
　　2.系统操作员　　会计电算化的系统操作员负责会计数据的录入与输出工作，能够使用会计电算
化系统的部分或全部功能，要求具备会计知识及上机操作知识，达到会计电算化初级知识培训的水平
。
系统操作员要根据会计电算化制度的要求，严格执行计算机硬件、软件的操作规程和防范计算机病毒
的措施。
其职责主要包括以下内容。
　　·负责将经过审核的原始凭证或记账凭证及时、准确地录入计算机，对于未经审核的会计凭证不
得录入计算机。
　　·数据输出完毕，应进行自检核对工作，核对无误后交数据审核员复核。
　　·根据数据审核员核实过的会计数据进行记账，并打印出有关的账表。
　　·每天数据操作结束后，应及时做好数据备份工作。
　　·注意安全保密，各自的操作口令不得随意泄露，备份数据应妥善保管。
　　·严格按照系统操作说明进行操作。
　　·操作过程中发现问题，应记录故障情况并及时向系统管理员报告。
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编辑推荐

　　用友软件培训教育精品图书　　全真的会计业务环境轻松应对会计出纳日常操作　　119个实务材
料实战操练，让您深入企业的日常流程　　171分钟视频讲解，快速、轻松地掌握软件的使用方法　
　11份账套文件，还原所有关键操作节点　　7个PPT课件，方便课堂教学　　40道课后思考题，巩固
学习成果　　附录中包含一套完整的企业数据，让您置身于全真的会计业务环境　　光盘中附带T3正
版试用软件以及数据库，可直接安装使用
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