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内容概要

本书全面而细致地讲解了Word 2007中文版的使用方法与技巧。
主要内容分为8个部分：第1部分介绍文本文档的基本使用方法；第2部分详细说明如何设置文档格式；
第3部分解释了如何以表格方式创建和设置数据格式，如何插入和设置各种专用图形元素的格式，包
括剪贴画、图形、图表、SmartArt和数学公式；第4部分说明如何使用Word收集数据，以及使用数据
使任务自动进行；第5部分介绍长文档的处理方法；第6部分讲解如何进行合作和在线共享，比如撰写
博客和发送电子邮件，以及生成网页和XML的内容；第7部分介绍自定义和扩展Word的内容；第8部分
是附录。
　　本书内容丰富，讲解循序渐进，是Word2007用户极好的参考书。
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编辑推荐

　　Microsoft Office大师级权写作。
一册在手，Word 2007全通晓。
　　《Word 2007应用大全》旨在帮助您不断提高使用Word 2007的技能。
随着您逐步精通Word 2007并使用更多高级功能，《Word 2007应用大全》将是一部极好的参考资料。
如果只想购买一本有关Word的书籍，那么《Word 2007应用大全》就是您的首选！
　　《Word 2007应用大全》内容丰富，讲解循序渐进，是Word2007用户极好的参考书。
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