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内容概要

　　《办公宝典：Excel 2003/2002/2000 VBA大全》是一本全面介绍Excel VBA的图书，参照书中丰富的
实例及清晰明了的步骤，读者可以深入了解Excel 2003/2002/2000中的宏及VBA。
全书首先面向那些渴望学习Excel VBA和宏的入门读者以及希望翻阅参考的Excel中级用户，介绍VBA基
础知识与宏的编辑方法，按照“想要实现什么”的目的编排内容；然后逐步深入，面向中高级使用者
，以参考的形式介绍VBA工作原理，以简单代码案例来讲解VBA工作机理，同时代码中附有注释，使
初学者也能轻松理解。
　　《办公宝典：Excel 2003/2002/2000 VBA大全》将枯燥的语法与可视化视窗命令完美地结合，详
述Excel VBA功能，并针对Excel 2000/2002/2003中所有宏的报错给出具体的解决方法，通过315个全面覆
盖办公应用的实务案例，将Excel的使用推至极致。
　　《办公宝典：Excel 2003/2002/2000 VBA大全》内容全面、结构清晰、讲解细致，是一本学习Excel
VBA所必备的语法工具书，不但可以作为Excel初学者从入门到精通的学习手册，也是各层次Excel用户
查阅学习Excel VBA的参考宝典，更是办公人员实现高效办公的得力助手。
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书籍目录

第1章 宏的基础知识1-1 宏的基本概念什么是宏宏的制作方法宏的主要功能不同版本的Excel宏的功能也
有差别1-2 自动录制宏自动录制宏开始使用自动录制功能制作宏开始自动录制宏执行操作停止录制变
换相对引用和绝对引用使用相对引用录制宏1-3 编辑宏修改制作好的宏编辑宏启动VBE修改宏名称修改
宏内容切换到Excel画面删除宏1-4 运行宏宏的运行方法运行宏从【宏】对话框运行宏用VBE运行宏中
断运行中的宏1-5 指定宏为按钮或者菜单指定宏的方法为宏指定快捷键为宏指定按钮将按钮添加到新
的工具栏中更改按钮的图标如何使用其他按钮的图标如果编辑按钮的图标将制成的工具栏添加到工作
簿中如何在菜单项中指定宏添加菜单和菜单项设置快捷键如何用按钮指定宏如何用图标指定宏1-6 个
人宏工作簿什么是个人宏工作簿如何将宏保存到个人宏工作簿中如何显示个人宏工作簿1-7 修改安全
性宏的安全性如何改变宏的安全性第2章 VBA的基础知识2-1 VBA概述VBA概述使用录制功能制作宏的
缺点使用了没有必要的代码无法执行循环操作和分支操作无法实现和用户的对话缺少通用性使用VBA
制作宏VBA概述VBA的历史面向对象的编程语言事件驱动程序2-2 VBA的构成要素VBA的构成要素VBA
的语法对象属性方法集合集合和属性对象的层次结构显32 过程过程过程的构成要素语句注释关键
字Sub过程和Function过程Sub过程的构成Function过程的构成过程的调用父过程和子过程调用其他工作
簿的过程引用传递和值传递引用传递值传递2-4 事件过程事件过程制作事件过程事件过程的制作事件
的种类自动运行的宏事件过程参数的使用方法使事件过程不发生的操作2-5 Visual Basic编辑器基础VBE
的定义启动VBEVBE的窗口构成工程资源管理器属性窗口代码窗口在代码窗口内可以使用的键盘操
作VBE的基本操作改变窗口的大小窗口在显示/隐藏之间的切换切换窗口的显示分割显示代码窗口VBE
的操作环境的配置关闭VBE使用帮助显示Visual Basic帮助按照目录搜索输入关键词搜索2-6 模块模块的
定义工程和模块模块的添加/删除添加模块删除模块模块的导出和导入导出模块导入模块打印代码第3
章 编程的基本知识第4章 单元格的操作第5章 操作工作表第6章 操作Excel文件第7章 高级文件操作第8
章 窗口的操作第9章 列表数据的操作第10章 打印第11章 操作图形第12章 操作图表第13章 用户窗体的制
作第14章 菜单以及工具栏的操作第15章 VBA函数第16章 其他操作附录
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编辑推荐

　　原版销售超过500000册。
　　日本公办系列畅销书，中文版Excel VBA办公宝典震撼登场！
　　Excel VBA经典力作，将Excel的使用推至极限，包含315个宏的典型案例，热点应用全覆盖，彻底
解析Excel 2003/2002/2000中宏报错问题。
　　展现功能与效率的完美平衡，畅享公办新体验！
　　探求卓越与简捷的无间融合，引领Excel新境界！
　　全面详尽！
完整收录Excel 2003/2002/2000中出现的351种函数，通过函数讲解、要点提示、综合实例对全部函数进
行彻底剖析。
　　便于阅读！
章节索引快速查询！
相关知识点也可进行交叉查询，全彩印刷演绎Excel函数功能，利用附录的函数索引可进行高效速查。
　　深入浅出！
内容讲解通俗易懂，全面展现12类Excel函数的热点应用，直击Excel函数全功能、全操作，让你活用技
巧，轻松工作。
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