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内容概要

本书是人民邮电出版社出版的《大学计算机文化基础（Windows 2000+Office 2000版）》的实验配套教
材，内容包括实验篇和测试篇两部分。
为了方便各高校教学和学生使用，在本书的最后还增加了两个附录，分别为Frontpage 2000网页制作和
海南省2004年高等院校非计算机专业计算机应用水平等级考试一级《计算机文化基础》考试大纲。
   本书实验篇根据教学内容，安排了19个实验。
其中“操作系统”3个实验；“文字处理软件”5个实验；“电子表格软件”4个实验；“演示文稿软件
”2个实验；“网络基础及Internet应用”5个实验。
 测试篇安排了10套操作测试题，提供给学生进行自我测试。
   本书简明扼要，可操作性强，适用于学习者在上机实验和自我测试中使用。
    ——本书为海南省高校统编教材，并且是海南省高校计算机基础教学指导委员会推荐教材。
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书籍目录

第一篇  实  验  篇 一、“操作系统”实验�  实验一  Windows 2000基本操作�  实验二  文件和文件夹管理�  实
验三  Windows的其他操作� 二、“文字处理软件”实验  实验一  文档的基本操作�  实验二  文档的排版�  
实验三  表格制作�  实验四  图文混合排版�  实验五  邮件合并和宏� 三、“电子表格软件”实验�  实验一  工
作表的建立�  实验二  工作表的编辑和格式化�  实验三  数据图表化�  实验四  数据管理及页面设置� 四、“
演示文稿软件”实验�  实验一  演示文稿的建立和美化�  实验二  幻灯片的动画、超链接和多媒体� 五、“
网络基础及Internet应用”实验�  实验一  Windows 网络功能�  实验二  WWW浏览器的使用�  实验三  电子
邮件�  实验四  网络常用软件使用�  实验五  网页设计�第二篇  测  试  篇 一、“操作系统”操作测试题� 二、
“文字处理软件”操作测试题�  测试题一�  测试题二�  测试题三� 三、“电子表格软件”操作测试题�  测试
题一�  测试题二�  测试题三� 四、“演示文稿软件”操作测试题�  测试题一�  测试题二� 五、“网络基础”操
作测试题�附录A  FrontPage 2000网页制作�附录B  海南省2004年高等院校非计算机专业计算机应用水平等
级考试一级《计算机文化基础》考试大纲
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