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内容概要

《Word 2002 中文版快速入门》结构合理、内容实用、语言通俗、可操作性强，适合于广大Word 2002
中文版用户、企事业单位办公室工作人员、大专院校师生阅读参考，也可以作为各类培训班教材。
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书籍目录

第一章 Word的最基本操作
1 使用键盘和鼠标器
2 启动Word中文版
⋯⋯
第二章 文字的输入
1 在文档中输入文字
2 使用中文输入法来输入汉字
⋯⋯
第三章 文档编辑
第四章 设置文档格式
第五章 在文档中加入图片
第六章 使用表格
第七章 文档的自动化处理
第八章 在网络上传递文档
第九章 制作专业出版物
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