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内容概要

本书以教育部颁布的《高职高专教育基础课课程教学基本要求》、《高职高专教育专业人才培养目标
及规格》为依据，结合《全国高等院校非计算机专业计算机等级考试大纲》编写而成，全书共分7章
，內容包括：计算机基础知识、中文Windows
XP的应用、中文Word 2003的应用、中文Excel 2003的应用、中文PowerPoint
2003的应用、计算机网络基础与应用、数据库技术基础等。
每章附有实训项目和适量的练习题，方便教学和学生自学。

本书结构清晰，融通俗性、实用性和技巧性于一体，可作为高职高专学生的教材，也可作为各类计算
机培训学校的教材，还可作为计算机初学者的自学读物。
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章节摘录

　　1.1.3 计算机的特点及主要指标　　1）计算机的特点　　计算机能进行高速运算，具有超强的记
忆（存储）功能和灵敏准确的判断能力。
计算机具有以下4个基本特点：　　①具有超强的存储功能，能存储程序，由程序控制运算和处理操
作。
　　②具有强大的数据处理能力，能完成各种复杂的任务。
　　③有自动运行和自动控制的能力。
　　④具有极快的运算速度、极高的计算精度和灵敏准确的判断能力。
　　2）计算机的性能指标　　评价一台计算机性能的高低，通常根据该机器的字长、时钟频率、运
算速度、内存容量等主要技术指标进行综合考虑。
　　（1）字长　　在计算机中，数据的长度用“字”表示，每个字所包含的二进制数的位数称为字
长。
字长是计算机的CPU能并行处理的二进制数据的位数，它直接关系到计算机的计算精度、速度和功能
。
字长越长，计算机处理数据的能力越强。
通常所说的16位机、32位机、64位机，就是指的计算机的字长，反映了CPU并行处理数据的能力。
　　（2）时钟频率（主频）　　时钟频率又称主频，是CPU的时钟频率，英文全称是CPU Clock
Speed，简单地说就是CPU的工作频率，是CPU内核（整数和浮点运算器）电路的实际运行频率，单位
为MHz（兆赫）。
时钟频率决定着计算机的运算速度，主频越高，CPU的运算速度也就越快。
　　（3）运算速度　　运算速度是指计算机每秒钟能够执行的指令条数，常以MIPS（每秒百万条指
令）或MFLOPS（每秒百万条浮点指令）为单位描述。
MIPS是英文“Million of Instructions Per Second”的缩写，意思是“每秒百万条指令”。
它用于描述计算机每秒钟能够执行的指令条数，反映了计算机的运算速度。
　　（4）内存容量　　内存容量指的是内存储器中的RAM（随机存储器）与ROM（只读存储器）的
容量总和。
内存容量反映了计算机的内存储器存储信息的能力，是影响整机性能和软件功能发挥的重要因素。
内存容量越大，运算速度越快，处理数据的能力越强。
　　1.1.4 计算机的主要应用领域　　计算机的应用领域已渗透到社会生活的各行各业，正在改变着人
类的工作、学习和生活方式，推动着社会的发展。
计算机的主要应用领域如下：　　1）科学计算（或数值计算）　　科学计算是指利用计算机完成科
学研究和工程技术中提出的数学问题的计算。
在现代科学技术工作中，科学计算问题往往量大且极其复杂，人工要在有效时间内完成这样的计算几
乎不可能。
利用计算机的高速计算、大存储容量和连续运算的能力，可以实现人工无法解决的各种科学计算问题
。
　　例如，建筑设计中为了确定构件尺寸，通过弹性力学导出一系列复杂方程，长期以来由于计算方
法跟不上而一直无法求解，而计算机不但能求解这类方程，并且引起弹性理论上的一次突破，出现了
有限元法。
　　2）数据处理（或信息处理）　　数据处理是指对各种数据进行收集、存储、整理、分类、统计
、加工、利用、传播等一系列活动的统称。
据统计，80%以上的计算机主要用于数据处理，这类工作量大、面宽，决定了计算机应用的主导方向
。
数据处理从简单到复杂已经历了3个发展阶段：　　（1）电子数据处理（Electronic Data Processing，简
称EDP）　　它是以文件系统为手段，实现一个部门内的单项管理。
　　（2）管理信息系统（Management Information System，简称MIS）　　它是以数据库技术为工具，
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实现一个部门的全面管理，以提高工作效率。
　　（3）决策支持系统（Decision Support System，简称DSS）　　它是以数据库、模型库和方法库为
基础，帮助管理决策者提高决策水平，改善运营策略的正确性与有效性。
　　目前，数据处理已广泛地应用于办公自动化、企事业单位计算机辅助管理与决策、信息检索、图
书管理、电影电视动画设计、会计电算化等行业。
信息技术正在形成独立的产业，多媒体技术使信息展现在人们面前的不仅是数字和文字，也有声音和
图像信息。
　　⋯⋯
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