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内容概要

《新编计算机应用基础实训指导》是与《新编计算机应用基础》配套的实训指导教材。
《新编计算机应用基础实训指导》共分为5章，内容包括Windows操作系统、文字处理软件Word2003
、电子表格处理软件Excel2003、演示文稿制作软件PowerPoint2003和计算机网络基础。

《新编计算机应用基础实训指导》是基于工作任务过程编写的，“任务驱动、逐层展开”是《新编计
算机应用基础实训指导》的一大特点，全书突出了实用性与应用性，采用了由浅入深、由易到难的组
织形式。
通过简洁的语言与图文并茂的描述，通俗地介绍了计算机操作技巧与应用技能。

《新编计算机应用基础实训指导》适合作为大专院校、高等职业技术院校、成人教育学院等计算机文
化基础课程的教材，也可以作为全国计算机等级考试和自学考试辅助用书。
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