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内容概要

本书对电脑的基础知识、系统应用、快速打字、必备软件、网络应用和安全防范等方面进行了详细的
讲解与剖析。
本书知识系统全面、实例教学丰富、步骤详尽清晰、视频演示直观，确保读者学起来轻松，做起来有
趣，在实践操作中不断提高自身水平，完成从新手到高手的飞跃。
本书共分为14章，包括电脑基础入门、 windows xp的基本操作、系统文件管理、轻松学打字、系统自
带程序、常用工具软件、常用娱乐软件、word 2007文字处理、使用excel 2007制作电子表格、使
用powerpoint 2007制作幻灯片、局域网应用、轻松学上网、网上娱乐生活和系统安全与维护等。
    本书结构合理，注重实用，不仅可以作为大、中专学校和各类电脑培训班的教材，也可作为广大电
脑初学者的参考书。
即使您是对电脑一无所知的“外行”，同样可以轻轻松松学习本书，相信本书将成为电脑初学者入门
的最佳选择。
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