
第一图书网, tushu007.com
<<外行学电脑从新手到高手>>

图书基本信息

书名：<<外行学电脑从新手到高手>>

13位ISBN编号：9787113094249

10位ISBN编号：7113094244

出版时间：2009-3

出版时间：中国铁道出版社

作者：吴文利，刘冰冰，陆竞  编著

页数：410

字数：617000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<外行学电脑从新手到高手>>

内容概要

本书全面、详细地介绍了电脑入门的基础知识，主要内容包括：从零开始学电脑，电脑操作快速起跑
，系统管理游刃有余，运指如飞输文字，软件学习进行时，Word、Excel以及PowerPoint无纸办公，探
索Internet世界，网络精彩无极限，局域网通信无阻碍，电脑安全与维护，轻松安装操作系统以及技高
一筹除故障共14章。
    本书版式美观、通俗易懂、内容丰富、实用性强，从电脑初学者的角度出发，循序渐进地安排每一
个知识点，并奉送了大量的学习技巧，使读者能在短时间内掌握最实用的知识，迅速成为电脑操作的
高手。
    本书适用于电脑初学者，同时也可供各类计算机培训学校学生以及办公室工作人员学习参考使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<外行学电脑从新手到高手>>

书籍目录

第1章 从零开始学电脑  1.1 电脑的组成  1.2 电脑的启动与关闭    1.2.1 正确启动电脑    1.2.2 正确关闭电脑 
1.3 鼠标的基本操作    1.3.1 鼠标指针    1.3.2 鼠标的基本操作  巩固与练习第2章 电脑操作快速起跑  2.1 窗
口和菜单    2.1.1 认识Windows窗口    2.1.2 窗口的基本操作    2.1.3 菜单的分类  2.2 自定义桌面    2.2.1 认
识Windows XP桌面    2.2.2 设置桌面主题    2.2.3 设置桌面背景    2.2.4 设置桌面屏幕保护程序    2.2.5 对桌
面图标的操作    2.2.5 设置时间和日期    2.2.7 设置任务栏  2.3 管理文件和文件夹    2.3.1 新建文件和文件
夹    2.3.2 打开、关闭文件或文件夹    2.3.3 选择文件或文件夹    2.3.4 复制、移动文件或变件夹    2.3.5 删
除文件或文件夹    2.3.5 重命名文件或文件夹    2.3.7 搜索文件或文件夹    2.3.8 设置文件或文件夹属性   
2.3.9 设置文件或文件夹的显示方式  巩固与练习第3章 系统管理游刃有余  3.1 控制面板    3.1.1 打开控制
面板    3.1.2 添加和删除应用程序    3.1.3 设置用户账户    3.1.4 设置系统属性    3.1.5 设置鼠标属性  3.2 资源
管理器  3.3 回收站    3.3.1 还原项目    3.3.2 整理回收站    3.3.3 设置回收站  3.4 Windows系统工具    3.4.1 磁
盘清理程序    3.4.2 磁盘碎片整理程序    3.4.3 系统备份  3.5 附件工具和游戏    3.5.1 记事本    3.5.2 写字板   
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编辑推荐

　　《外行学电脑从新手到高手》将引领电脑初学者从零开始学电脑，帮助读者熟悉电脑基本操作知
识，掌握操作系统和各种常用软件的使用方法，以及使用电脑打字、办公的各种技巧，并同时学会将
电脑连入网络，利用网络获取自己需要的资源等知识。
另外，对于局域网应用、电脑安全与维护、系统的安装与管理、电脑故障的排除等知识也作了详细的
讲解，帮助读者全面学习与掌握电脑知识，最终成为电脑操作高手。
随着高科技的迅速发展，电脑作为当今社会人们工作、学习以及娱乐必不可少的工具，被广泛应用于
各行各业中。
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