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内容概要

Excel被普遍应用于工作和学习生活中，是一种上手简单、功能强大的数据统计和表格制作软件。
本书引导初学者学习Excel 2003软件的基础知识、操作方法，并通过大量实例来锻炼读者的操作能力。
    全书分为13章，系统地介绍丁Excel的基本操作、数据的录入和编辑、工作表的编辑、工作表的美化
和修饰、图表的创建和编辑、公式和函数的使用方法、数据列表的使用方法、数据的筛选、汇总和分
析，以及Excel在办公和生活中的日常应用等方面的知识。
    本书定位于电脑初学者，适合不同年龄和不同文化背景的读者作为电脑入门的自学读物，也可作为
各类电脑培训班的培训教材使用。
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用典型实例
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