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内容概要

　　Windows XP是微软公司推出的一款“革命性”的操作系统，它被微软公司称之为继Windows 95以
后最大的变革。
《高职高专计算机规划教材·案例教程系列：信息技术应用基础案例教程》采用案例带动知识点的方
法进行讲解，使学生通过学习实例掌握Windows．XP和Office 2003等软件的操作方法和操作技巧。
《高职高专计算机规划教材·案例教程系列：信息技术应用基础案例教程》按节细化了知识点，并结
合知识点介绍了相关的实例。
　　《高职高专计算机规划教材·案例教程系列：信息技术应用基础案例教程》内容由浅入深、循序
渐进，知识含量高，使读者在阅读学习时，不但知其然，还知其所以然；不但能够快速入门，还可以
达到较高的水平。
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书籍目录

第一章 windows XP的基本操作第二章 windows XP的文件管理第三章 windows XP的附件第四章 windows
XP的控制第五章 Word 2003基本知识第六章 Word 2003表格与绘图功能第七章 Excel2003基础知识第八
章 Excel2003编辑与格式化工作表第九章 Excel2003中公式、函数与数据管理第十章 Excel2003的数据图
表和打印工作表第十一章 PowerPoint2003基础知识第十二章 PowerPoint2003演示文稿的放映和打印
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