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内容概要

全书分为三篇，Excel基本操作篇、数据分析与统计应用篇、在线问卷与统计篇。
分别介绍了Excel的基本编辑技巧，数据分析与统计应用技巧在线问卷与统计应用的技巧等。
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空白行或列2-5 在相邻单元格快速填充数据2-5-1 利用填充控点填充单元格2-5-2 填充特殊的序列2-6 数
据排序2-6-1 什么是排序2-6-2 单一关键值的排序2-6-3 多个关键值的排序2-7 自动格式设定2-7-1 自动套
用格式设定2-7-2 绘制外框与边框2-8 管理工作表2-8-1 插入工作表2-8-2 修改工作表标签名称2-8-3 移动
与复制工作表2-8-4 有颜色的工作表标签2-9 查找和替换数据温故知新习题第3章 公式与函数3-1 输入公
式3-1-1 自动计算功能3-1-2 自动求和3-1-3 公式数据的输入3-1-4 单元格的坐标表示方法3-1-5 常用公式
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三角函数⋯⋯第4章 统计图表与报表输出第5章 文本分别与格式转换 第6章 数据筛选与数据透视第7章 
基本统计分析第8章 统计函数应用第9章 数据分析工具库第10章 宏与VBA程序设计第11章 自动化程序
设计在线问卷与统计篇第12章 应用Access建立数据库第13章 数据库与统计分析第14章 ASP与Excel数据
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章节摘录

版权页：插图：一个电子表格就好比一本工作簿，启动Excel后，会产生一个名为Bookl的工作簿，而
打开工作簿时，会自动产生3个工作表，分别命名为Sheetl、Sheet2、Sheet3。
在工作表输入的数据可以分为数值数据、文字数据、日期时间数据、公式数据等四种。
输入到单元格中的数据，若是文字，默认会自动向左对齐；若是数值，默认会自动向右对齐，而您也
可以自行更改数据的水平对齐方式，例如：靠左、靠右或居中对齐。
除了利用“单元格格式”窗口设置数字类型外，您也可以通过工具栏的按钮来设置数字的样式，例如
：货币样式、百分比样式、千位分隔样式、增加小数位数、减少小数位数等。
所谓合并居中是指将两个或两个以上的单元格合并成单一的单元格，并在合并的单元格中显示合并前
最左上角单元格的数据内容，再将数据居中在合并的单元格中。
如果直接选择“格式”工具栏上的“货币样式”按钮设置货币符号，会以默认的货币符号来表示，利
用“单元格格式”窗口，可以将货币符号设置成其他国家的货币样式。
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编辑推荐

《Excel 2003函数与统计应用实务》从Excel基本操作入下，接着指导读者如何使用Excel统计功能，最后
将这些技巧应用于数据搜集与统计实务工作。
内容循序渐进，图文并茂，讲解清晰到位，实例选用典型、连贯。
书附光盘收纳全书范例文件。
为读者快速掌握Excel在统计中的应用提供捷径。
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