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内容概要

本书首先从计算机的发展历史讲起，循序渐进地介绍了计算机工作原理、软硬件的基础知识
、Windows XP操作系统，并在灾些理论和基础知识的支持下，深入地讲解了Office XP系列办公软件的
使用方法和技巧，最后还介绍了多媒体技术、网络基础与Internet应用、电脑维护、病毒防治等知识。
本书语方简洁，内容丰富，不仅有各种功能和概念的详细说明，而且还结合大量操作实例进行了分析
和训练，使读者能够学练结合，更加容易接受所学的知识。
  
    本书既适合计算机的初学者使用，也可以作为大中专院校非计算机专业师生的参考书。
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主机 1-6 网络通讯连接设备 1-7 本章小结 1-8 本章习题第2章 Windows XP操作系统 2-1 Windows XP概述
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单 4-6 插入图形和统计图表 4-7 本章小结 4-8 本章习题第5章 Microsoft PowerPoint XP演示文稿第6章 计
算机网络基础第7章 Internet应用第8章 多媒体基础及应用第9章 计算机维护与病毒防治本书部分答案
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