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内容概要

本书详细介绍了Windows XP中文版操作系统和Office XP中最常用的三款软件（Word、Excel
和PowerPoint）以及上网的应用方法和技巧。
通过本书的学习，读者能够掌握Windows XP的使用方法，上网收发电子邮件，与网友聊天，在BBS网
站发布信息等；利用Word编制图文并茂的文章；利用Excel进行数据编辑和计算，绘制图表；利
用PowerPoint生成美观实用的幻灯片等。

    本书通过实例进行说明，读者可以边操作边学习，通过亲身实践来掌握软件的各种功能。
本书结构清晰，内容完整，非常适于作为各种短期培训班的培训教材。
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