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内容概要

本书详细地介绍了电脑的基本分类及历史。
从软件角度，介绍了Office系列软件及常用的各种应用软件。
从硬件角度，介绍了硬盘、软盘、内存、声卡和显卡等。
本书思路清晰，讲解透彻，能够使读者快速入门，是一本不可多得的基础教程。
本书适合电脑初学者及其他广大电脑爱好者。
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书籍目录

第1章  计算机基础知识
第2章  中文Windows XP入门与进阶
第3章  汉字输入法
第4章  字处理Word 2002
第5章  电子表格Excel 2002
第6章  演示文稿制作软件PowerPoint 2002
第7章  计算机网络与Internet基础
第8章  网页制作工具FrontPage 2002
第9章  计算机病毒简介及其防治
第10章  常用软件工具简介
第11章  电脑及办公设备的日常维护
附录
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