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内容概要

本书为读者提供京西大厦装饰装修与幕墙工程资料管理及组卷范本。
讲解了工程资料标准化管理方法和全新专项目录体系，使你在短期内学会工程资料组卷的方法，在阅
读完本书后基本能够独立完成工程资料的整理工作。
　　本书包括：工程资料管理概述、装饰装修、幕墙工程施工资料分类及编号管理、装饰装修工程施
工资料标准化管理与流程、幕墙工程施工资料标准化管理及流程、施工过程质量控制报审报验监理资
料管理、竣工图内容与要求、装饰装修、幕墙工程施工资料编制与组卷要求、装饰装修工程施工资料
组卷实例、幕墙工程施工资料组卷实例、装饰装修工程、幕墙工程施：亡资料验收与移交，书后附专
业版装饰装修与幕墙工程资料软件。
    本书是施工技术人员、管理人员、资料员、建设单位的基建人员、监理单位的监理工程师具有实用
价值的参考书。
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书籍目录

1　工程资料管理概述　1.1　工程资料的组成　1.2　工程资料的重要性（作用）　1.3　工程资料管理
的特点　1.4　工程资料管理原则2　装饰装修、幕墙工程施工资料分类及编号管理　2.1　分类基本原
则　2.2　分类基本框架图　2.3　施工资料编号的作用　2.4　装饰装修工程施工资料分类及组成内容
参考　2.5　装饰装修工程施工资料编号管理原则  2.6　幕墙工程施工资料分类及组成内容参考  2.7　幕
墙工程施工资料编号管理原则3　装饰装修工程施工资料标准化管理与流程  3.1　装饰装修工程各参建
单位资料管理职责  3.2　装饰装修工程施工资料标准化管理规定  3.3　抹灰工程资料标准化管理流程 
3.4　建筑地面工程资料标准化管理流程  3.5  门窗工程资料标准化管理流程  3.6  吊顶工程资料标准化管
理流程  3.7　轻质隔墙工程资料标准化管理流程  3.8　饰面板（砖）工程资料标准化管理流程　3.9　涂
饰工程资料标准化管理流程　3.10　裱糊与软包工程资料标准化管理流程　3.11  细部工程资料标准化
管理流程　3.12　节能保温工程资料标准化管理流程4　幕墙工程施工资料标准化管理及流程　4.1　幕
墙工程各参建单位资料管理职责　4.2　幕墙工程施工资料标准化管理　4.3　玻璃幕墙工程资料标准化
管理流程　4.4　石材幕墙工程资料标准化管理流程　4.5　金属幕墙工程资料标准化管理流程5　施工
过程质量控制报审报验监理资料管理　5.1　工程技术文件报审及管理　5.2　施工测量放线报验及管理
　5.3　工程物资进场报验及管理　5.4　分项/分部工程施工报验及管理　5.5　旁站监理管理　5.6　见
证管理　5.7　分包单位资质报审管理　5.8　工、料、机动态报审管理　5.9　监理通知　5.10　不合格
项处置　5.11　质量事故及处理6　竣工图内容与要求  6.1　竣工图绘制类型　 ⋯⋯7  装饰装修、幕墙
工程施工资料编制与组卷要求8  建筑与结构——装饰装修工程施工资料组卷实例9  建筑与结构——幕
墙工程施工资料组卷实例10  装饰装修工程、幕墙工程施工资料验收与移交主要参考文献
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