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内容概要

《高等院校国际经济与贸易系列精品规划教材:外贸函电》总体介绍了当前外贸沟通中的通行做法和外
贸英文写作技巧，尤其是商务传真和商务电子邮件的广泛使用，以及国际商务活动往往发生在非英语
母语者之间等新变化对传统的商务函电写作所产生的影响；商务内容除系统地介绍传统的对外贸易各
环节的商务信函写作外，还涉及多种代理等新形式国际合作；恩书还介绍了外贸工作中公司间和商务
伙伴间往来的礼仪性信函，适应国际商务环境中对人际关系沟通能力和写作技能的要求；此外，鉴于
商务报告写作在国际贸易商务环境中的重要性，《高等院校国际经济与贸易系列精品规划教材:外贸函
电》介绍了常见的几种商务报告写作技巧。
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