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内容概要

依法行政是法治政府的基本原则。
国务院《全面推进依法行政实施纲要》明确要求提高领导干部依法行政的能力和水平，强化依法行政
知识培训。

根据公务员培训的要求，结合生动的案例，张红编著的《公务员法及其配套法规知识(公务员依法行政
通用法律知识读本)》全面介绍了公务员法的内容和主要行政法律制度。
公务员法部分重点介绍了公务员的职务与级别，录用、考核与奖惩，培训、交流与回避，工资保险福
利、辞职辞退、退休，申诉控告，行政监察制度；主要行政法律制度部分重点介绍了行政许可制度，
行政处罚制度，行政强制制度，行政程序制度，行政复议制度，行政诉讼制度，行政赔偿与行政补偿
制度。

《公务员法及其配套法规知识(公务员依法行政通用法律知识读本)》能够适应和满足公务员学法、用
法和依法行政培训的需求。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<公务员法及其配套法规知识>>

书籍目录

前言
引言 社会主义法治理念与依法行政的基本原则
 1.社会主义法治理念
 2.依法行政的基本原则
第一部分 公务员法
 第一章 公务员制度概述
 公务员应掌握的基本知识
 1.公务员的范围
 2.公务员的条件
 公务员应掌握的基本技能
 1.公务员的义务
 2.公务员的权利
 第二章 职务与级别
 公务员应掌握的基本知识
 1.公务员的职务
 2.职务的序列与级别
 公务员应掌握的基本技能
 1.公务员的任免
 2.公务员的晋升
 3.公务员的降职
 第三章 录用、考核与奖惩
 公务员应掌握的基本知识
 1.公务员的录用
 2.公务员的考核
 3.公务员的奖励
 4.公务员的惩戒
 公务员应掌握的基本技能
 1.公务员录用的条件
 2.公务员考核的内容
 3.公务员奖励的条件
 4.公务员惩戒的条件和程序
 第四章 培训、交流与回避
 公务员应掌握的基本知识
 1.公务员的培训
 2.公务员的交流
 3.公务员的回避
 公务员应掌握的基本技能
 1.公务员交流的条件
 2.公务员回避的条件
 第五章 工资福利保险、辞职辞退、退休
 公务员应掌握的基本知识
 1.工资福利保险
 2.辞职辞退
 3.退休
 公务员应掌握的基本技能

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<公务员法及其配套法规知识>>

 1.工资福利保险的具体内容
 2.辞职辞退的条件和程序
 3.退休的条件和程序
 第六章 申诉和控告
 公务员应掌握的基本知识
 1.申诉
 2.控告
 公务员应掌握的基本技能
 1.申诉控告的途径
 2.申诉控告的程序
 第七章 行政监察制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政监察的原则
 2.行政监察机关及其职能
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政监察机关的权限
 2.行政监察程序
第二部分 配套法规知识
 第一章 行政许可制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政许可的概念
 2.行政许可的特征
 3.行政许可的基本原则
 4.行政许可的种类
 5.行政许可的设定权
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政许可的一般程序
 2.行政许可听证程序
 3.行政许可的变更与延续
 4.行政许可收费
 5.行政许可的撤销
 6.行政许可的注销
 第二章 行政处罚制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政处罚的概念和特征
 2.行政处罚的原则
 3.行政处罚的种类
 4.行政处罚的设定
 5.行政处罚的实施机关
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政处罚的管辖
 2.行政处罚的适用
 3.行政处罚的简易程序
 4.行政处罚的一般程序
 5.行政处罚的听证程序
 6.行政处罚的执行程序
 第三章 行政强制制度

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<公务员法及其配套法规知识>>

 公务员应掌握的基本知识
 1.行政强制的概念
 2.行政强制的基本原则
 3.行政强制的设定和种类
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政强制措施实施程序
 2.行政机关自行强制执行程序
 3.申请人民法院强制执行程序
 第四章 行政程序制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政程序
 2.行政程序法
 公务员应掌握的基本技能
 1.政府信息公开制度
 2.听证制度
 3.说明理由制度
 4.告知制度
 5.回避制度
 第五章 行政复议制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政复议的概念
 2.行政复议的基本原则
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政复议的范围
 2.行政复议参加人
 3.行政复议机关
 4.行政复议程序
 5.行政复议决定
 第六章 行政诉讼制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政诉讼概述
 2.行政诉讼的特殊原则
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政诉讼范围
 2.行政诉讼管辖
 3.行政诉讼参加人
 4.行政诉讼程序
 5.行政诉讼的举证责任
 6.行政诉讼判决
 7.行政诉讼执行
 第七章 行政赔偿制度
 公务员应掌握的基本知识
 1.行政赔偿
 2.行政补偿
 公务员应掌握的基本技能
 1.行政赔偿范围
 2.行政赔偿主体

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<公务员法及其配套法规知识>>

 3.行政赔偿程序
 4.行政赔偿的方式与标准
 第八章 国家机关工作人员的犯罪
 公务员应掌握的基本知识
 1.犯罪与刑罚
 2.国家机关工作人员的犯罪
 公务员应掌握的基本技能
 1.贪污罪
 2.挪用公款罪
 3.受贿罪
 4.滥用职权罪、玩忽职守罪

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<公务员法及其配套法规知识>>

章节摘录

　　其三，行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应当
告知该利害关系人。
申请人、利害关系人有权进行陈述和申辩。
行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。
　　杨某从县房地产交易市场受让原国有企业处置的旧仓库一幢（含土地所有权），并依法取得了《
国有土地使用证》。
后杨某欲动工改建仓库，向县规划局提出房屋改建申请。
县规划局依法受理了该申请。
县规划局进行实地勘察后制作了拟建房规划图，并在建房地进行了公示，该建房地东面相邻商住楼部
分住户以相邻太近、影响采光为由提出异议，县规划局告知杨某不予许可房屋改建。
本案中，县规划局发现如果同意杨某改建仓库，可能会对周围的住户产生影响，于是进行公示，允许
作为利害关系人的周围住户提出意见，这种做法是符合行政许可法规定的。
2）决定。
【法条来源】　　《行政许可法》第37条：行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许
可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。
　　《行政许可法》第38条：申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法作出准予行政
许可的书面决定。
　　行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政
复议或者提起行政诉讼的权利。
　　《行政许可法》第39条：行政机关作出准予行政许可的决定，需要颁发行政许可证件的，应当向
申请人颁发加盖本行政机关印章的下列行政许可证件：　　（一）许可证、执照或者其他许可证书。
　　（二）资格证、资质证或者其他合格证书。
　　（三）行政机关的批准文件或者证明文件。
　　（四）法律、法规规定的其他行政许可证件。
　　行政机关实施检验、检测、检疫的，可以在检验、检测、检疫合格的设备、设施、产品、物品上
加贴标签或者加盖检验、检测、检疫印章。
【内容讲解】　　其一，行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许可决定的外，应当
在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。
行政许可机关对申请人提出的申请审查之后，一般可能作出两种决定：一是不予批准，拒绝核发许可
证及其他证照。
二是予以批准，决定发放许可证或其他证照。
需要特别注意的是，行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享
有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
其二，行政机关作出准予行政许可的决定，需要颁发行政许可证件的，应当向申请人颁发加盖本行政
机关印章的下列行政许可证件：许可证、执照或者其他许可证书；资格证、资质证或者其他合格证书
；行政机关的批准文件或者证明文件；法律、法规规定的其他行政许可证件。
行政机关实施检验、检测、检疫的，可以在检验、检测、检疫合格的设备、设施、产品、物品上加贴
标签或者加盖检验、检测、检疫印章。
《行政许可法》还规定，行政机关作出准予行政许可决定的，应当予以公开，公众有权查阅。
3）期限。
【法条来源】　　《行政许可法》第42条：除可以当场作出行政许可决定的外，行政机关应当自受理
行政许可申请之日起20日内作出行政许可决定。
20日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长10日，并应当将延长期限的理由告知申
请人。
但是，法律、法规另有规定的，依照其规定。
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　　依照本法第26条的规定，行政许可采取统一办理或者联合办理、集中办理的，办理的时间不得超
过45日。
45日内不能办结的，经本级人民政府负责人批准，可以延长15日，并应当将延长期限的理由告知申请
人。
　　《行政许可法》第43条：依法应当先经下级行政机关审查后报上级行政机关决定的行政许可，下
级行政机关应当自其受理行政许可申请之日起20日内审查完毕。
但是，法律、法规另有规定的，依照其规定。
　　《行政许可法》第44条：行政机关作出准予行政许可的决定，应当自作出决定之日起10日内向申
请人颁发、送达行政许可证件，或者加贴标签，加盖检验、检测、检疫印章。
　　【内容讲解】　　行政机关受理行政相对人的行政许可申请之后，要特别注意作出决定的时间期
限。
如果超过法定期限不作出行政许可决定，会被视为行政不作为而承担法律责任。
　　其一，除可以当场作出行政许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起20日内作出
行政许可决定。
20日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长10日，并应当将延长期限的理由告知申
请人。
但是，法律、法规另有规定的，依照其规定。
　　⋯⋯
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编辑推荐

张红编著的《公务员法及其配套法规知识(公务员依法行政通用法律知识读本)》全面介绍了公务员法
的内容和主要行政法律制度。
本书能够适应和满足公务员学法、用法和依法行政培训的需求。
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