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内容概要

本书是根据教育部最新颁布的《中等职业学校计算机应用基础教学大纲》，在第1版的基础上修订而
成。
全书共6章，主要内容包括计算机基础知识、汉字输入法、中文Windows
XP操作系统、中文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel
2003及Internet应用基础。
每章后配有习题，各章内容基本独立，可根据实际情况进行选择。

本书可以作为中等职业学校计算机基础课程的教材，也可作为计算机信息高新技术考试办公自动化的
中级培训教材。
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